
Załącznik nr 5 do SWZ 

 

Projektowane postanowienia umowy dot. „Świadczenia usług pocztowych i kurierskich 

dla Centrum Usług Społecznych w Koszalinie w 2022 roku” 

 

 

 

UMOWA Nr …………………………. 

 

zawarta w dniu …………………….. roku pomiędzy: 

Gminą Miasto Koszalin ul. Rynek Staromiejski 6-7, 75-007 Koszalin NIP: 6692385366 – 

Centrum Usług Społecznych w Koszalinie, al. Monte Cassino 2, 75-412 Koszalin, 

reprezentowaną przez ……………………….. działającego na podstawie ……………………….., zwanym 

dalej „Zamawiającym”,   

a  

 

…………………………………………………..…. 

reprezentowanym przez: 

………………………………………………………… 

zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą” 

wspólnie zwanymi dalej „Stronami”,  

 

o następującej treści: 

 

Niniejsza umowa została zawarta w wyniku postępowania przeprowadzonego w trybie 

podstawowym, w którym w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu oferty mogą składać 

wszyscy zainteresowani Wykonawcy, a następnie zamawiający wybiera najkorzystniejsza 

ofertę bez przeprowadzenia negocjacji (art. 275 pkt 1 ustawy) w oparciu o przepisy ustawy  

z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2021 r., poz. 1129 z późn. 

zm.)  określone w Dziale IV Rozdział 4 „Zamówienia na usługi społeczne i inne usługi”.  

 

 

§ 1 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest świadczenie usług pocztowych i kurierskich dla  

Centrum Usług Społecznych w Koszalinie. 

2. Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamówienia dokonywał będzie odbioru 

przesyłek oraz paczek z siedziby Zamawiającego, tj. z Centrum Usług Społecznych  

w Koszalinie, pokój nr 20, znajdującego się na parterze budynku przy al. Monte Cassino 2 

w Koszalinie. W przypadku zmiany miejsca odbioru przesyłek i paczek, Zamawiający 

zawiadomi o tym fakcie pisemnie Wykonawcę w terminie 3 dni roboczych przed faktyczną 

zmianą. Zmiana miejsca odbioru przesyłek nie stanowi zmiany treści umowy. 

3. Strony ustalają, że maksymalna wartość Umowy z zastrzeżeniem ust. 4  

wynosi …………………………………………………………….….………………… zł brutto 

(słownie: …………………………………………………………………….………………..….…). 

4. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie wykonane usługi, z zastrzeżeniem 

warunków opisanych w Załączniku nr 6 do Specyfikacji Warunków Zamówienia. 



5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewykorzystania pełnej ilości zamówienia  

w okresie realizacji umowy. W związku z zastrzeżeniem wskazanym w zdaniu pierwszym 

niniejszego ustępu, wynagrodzenie zostanie zapłacone proporcjonalnie do zakresu 

świadczonych usług. Minimalny zakres umowy, który będzie zrealizowany wyniesie 70 % 

wartości brutto określonej w ust. 3 niniejszego paragrafu. 

 

§ 2 

Termin wykonania zamówienia: od podpisania umowy, nie wcześniej niż od dnia 03.01.2022 r. 

do dnia 31.12.2022 r., bądź do wyczerpania maksymalnej wartości brutto umowy,  

w zależności od tego, które z powyższych zdarzeń nastąpi wcześniej. 

 

§ 3 

1. Należność za realizację przedmiotu zamówienia płatna będzie z dołu,  na podstawie 

faktur częściowych obejmujących miesięczny okres rozliczenia,  płatnych w ciągu ……. dni 

od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury, przelewem na konto wskazane 

przez Wykonawcę. 

2. Zgodnie z art. 2 ust. 1 ustawy o zasadach ewidencji i identyfikacji podatników i płatników, 

faktura winna zostać wystawiona na: 

Nabywca:   Gmina Miasto Koszalin 

    ul. Rynek Staromiejski 6-7 

    75-007 Koszalin 

    NIP: 6692385366 

Odbiorca:   Centrum Usług Społecznych w Koszalinie 

    al. Monte Cassino 2 

75-412  Koszalin 

3. Bieg terminu dokonania płatności przez Zamawiającego rozpoczyna się z dniem 

otrzymania kompletu prawidłowo wypełnionych dokumentów, o których mowa w ust. 1. 

4. Zamawiający nie pokrywa kosztów w przypadku przekroczenia kwoty wymienionej                    

w § 1 ust. 3. 

5. Kwota podatku należnego wyliczona zostanie zgodnie z aktualnie obowiązującą stawką 

wynikającą z ustawy o VAT. 

6. W przypadku stwierdzenia rozbieżności w dokumentach, o których mowa w ust. 1, 

Zamawiający wezwie Wykonawcę do złożenia pisemnych wyjaśnień i korekty 

dokumentów. W przypadku niezłożenia wyjaśnień i korekty w wyznaczonym terminie  

lub w przypadku nieuwzględnienia wyjaśnień Wykonawcy przez Zamawiającego, 

Zamawiający pomniejszy żądane przez Wykonawcę bieżące wynagrodzenie o kwotę 

wynikającą z rozbieżności.  

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do każdorazowego zwrotu otrzymanej  

od Wykonawcy nieczytelnej lub niepoprawnie wystawionej faktury. Będzie to skutkować 

przesunięciem terminu płatności o okres przedłożenia Zamawiającemu poprawnego 

dokumentu.  

8. Miesiąc rozliczeniowy obejmuje okres od pierwszego do ostatniego dnia każdego 

miesiąca kalendarzowego.  

 

§ 4 

1. Wykonawca jest zobowiązany do realizacji przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem 

zawartym w Załączniku Nr 6 do Specyfikacji Warunków Zamówienia. 



2. Zamawiający, stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy PZP wymaga zatrudniania przez 

Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1320, z późn. zm.),  

w wymiarze czasu pracy adekwatnym do powierzanych zadań, osób realizujących 

przedmiot Umowy w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek 

pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów, z uwzględnieniem minimalnego 

wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie ustawy z dnia 10 października 2002 r. 

o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz.U. 2020 r. poz. 2207), przez cały okres 

realizacji przedmiotu umowy. 

3. W trakcie realizacji przedmiotu zamówienia Zamawiający uprawniony jest do weryfikacji 

zatrudnienia określonego w ust. 2 i do żądania od Wykonawcy: 

1) oświadczenia Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika  

na podstawie umowy o pracę; 

2) poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o pracę zatrudnionego 

pracownika; 

3) oświadczenia zatrudnionego pracownika; 

4) innych dokumentów, 

-  zawierających informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji zatrudnienia  

na podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego 

pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę oraz zakres 

obowiązków pracownika. 

4. W trakcie realizacji przedmiotu zamówienia Zamawiający uprawniony jest  

do przeprowadzania kontroli zatrudnienia w miejscu jego wykonywania. 

5.   Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania lub zaniechania podwykonawcy jak za 

działania lub zaniechania własne. Niewykonanie lub nienależyte wykonanie przez 

podwykonawcę zobowiązań związanych z realizacją przedmiotu umowy będzie 

traktowane jako niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań związanych  

z realizacją umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

 

§ 5 

1. Każda ze stron może wypowiedzieć umowę z 1-miesięcznym okresem wypowiedzenia  

ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego.   

2. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym,  

gdy Wykonawca, pomimo wezwania Zamawiającego i z przyczyn zależnych od siebie  

nie realizuje przedmiotu umowy. 

3. Niezależnie od postanowień ust. 1 i 2 Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od 

umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie 

umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili jej 

zawarcia, w terminie 30 dni, licząc od dnia powzięcia wiadomości o powyższych 

okolicznościach. 

4. Umowa może być rozwiązana ze skutkiem natychmiastowym przez Zamawiającego  

w przypadku utraty przez Wykonawcę uprawnień do wykonywania działalności 

pocztowej. 

5. W przypadku rozwiązania umowy zgodnie z ust. 1, 2, 3 lub 4 Wykonawcy przysługuje 

wynagrodzenie należne mu z tytułu wykonania części umowy. 

6. Wypowiedzenie umowy, jej rozwiązanie lub odstąpienie musi nastąpić w formie pisemnej 

pod rygorem nieważności. 



§ 6 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za rozwiązanie umowy  

z przyczyn zależnych od Wykonawcy w wysokości 5 % wartości umowy brutto określonej 

w § 1 ust. 3 niniejszej umowy. 

2. W przypadku nieprzystąpienia do wykonywania umowy przez Wykonawcę, Zamawiający 

może żądać od Wykonawcy kary umownej w wysokości 10 % wartości umowy brutto 

określonej w § 1 ust. 3 niniejszej umowy. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia równowartości kar umownych  

z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę.  

4. Łączna maksymalna odpowiedzialność Wykonawcy wobec Zamawiającego z tytułu kar 

umownych jest ograniczona do kwoty stanowiącej 20 % wartości umowy brutto 

określonej w § 1 ust. 3. 

5. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w terminie 7 dni od dnia doręczenia 

Wykonawcy noty księgowej określającej wysokość kar umownych. 

6. W przypadku, gdy łączna suma kar umowny przekroczyłaby 20 % wartości umowy brutto 

określonej w § 1 ust. 3, Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy w ciągu 30 dni  

od dnia, w którym nastąpiło zdarzenie, z którego zaistnieniem nastąpiłoby przekroczenie 

limitu kar umownych. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego  

do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody w przypadku poniesienia szkody 

przewyższającej wartość kary umownej oraz w innych przypadkach niewykonania  

lub nienależytego wykonania umowy. 

8. Zamawiający może dochodzić odszkodowania na zasadach ogólnych wynikających  

z Kodeksu cywilnego, w tym odszkodowania przenoszącego wysokość zastrzeżonych kar 

umownych. 

9. Zamawiający może od umowy odstąpić przy wystąpieniu okoliczności wskazanych  

w art. 456 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.).  

10. W przypadku rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym przez Zamawiającego,  

gdy Wykonawca, pomimo wezwania Zamawiającego i z przyczyn zależnych od siebie,  

nie realizuje przedmiotu umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną  

w wysokości 5 % wartości umowy brutto określonej w § 1 ust. 3. 

11. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne za wykonywanie świadczeń przez 

osoby wymienione w § 4 ust. 2, które nie są zatrudnione na podstawie umowy o pracę – 

w wysokości 1000,00 zł brutto za każdy stwierdzony przypadek. 

12. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne za każdorazowe nieprzedłożenie  

w terminie dokumentów, o których mowa w § 4 ust. 3, potwierdzających zatrudnienie 

osób na podstawie umowy o pracę – w wysokości 300,00 zł brutto. 

13. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia, 

Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę  umowną naliczoną zgodnie z przepisami 

ustawy Prawo pocztowe. 

§ 7 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli prawidłowości realizacji umowy. 

2. O wynikach kontroli Zamawiający poinformuje Wykonawcę na piśmie. 

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości Wykonawca wykona, we wskazanym przez 

Zamawiającego terminie, zalecenia pokontrolne, opracowane na podstawie wyników kontroli. 

 



§ 8 

1. Zmiany i uzupełnienia treści umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej. 

2. Zamawiający zgodnie z art. 455 ust 1 pkt 1) ustawy Prawo zamówień publicznych 

przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku  

do treści oferty polegających na: 

1) zmianie podwykonawcy - podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powołuje  

się, na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania 

warunków udziału w postępowaniu - w przypadku akceptacji przez Zamawiającego 

wskazanego innego podwykonawcy po wykazaniu, iż proponowany inny 

podwykonawca spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca na którego 

zasoby Wykonawca się powołuje w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia oraz 

nie zachodzą wobec podwykonawcy podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane 

względem Wykonawcy. 

2) rezygnacji z podwykonawcy - podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powołuje się, 

na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania warunków 

udziału w postępowaniu - w przypadku wykazania Zamawiającemu, iż Wykonawca 

samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca na którego zasoby 

Wykonawca się powołuje w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

3. Nie stanowi zmiany umowy: zmiana danych osób wyznaczonych do kontaktów w 

zakresie realizacji obowiązków umownych, zmiana danych teleadresowych, zmiana 

formy prawnej stron umowy.  

 

§ 9 

1. Podwykonawcą, na którego zasoby powoływał się Wykonawca w złożonej ofercie,  

na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu potwierdzenia spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, jest: …………………………………... 

2. Jeżeli Wykonawca zamierza zmienić albo zrezygnować z podwykonawcy - podmiotu,  

na którego zasoby powoływał się w złożonej ofercie, na zasadach określonych 

 w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału  

w postępowaniu, to Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu,  

iż proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu 

nie mniejszym niż podwykonawca na którego zasoby Wykonawca się powołuje w trakcie 

postępowania o udzielenie zamówienia  

 

§ 10 

1. Wykonawca wyznacza na swojego przedstawiciela do kontaktów  

z Zamawiającym ………………………………..…….. tel.: ……………………, 

mail: ……………………………….., w zakresie realizacji obowiązków umownych.  

2. Zamawiający wyznacza  

a) …………… w zakresie realizacji obowiązków umownych – e-mail: ………, tel. …….. 

b) …………… w zakresie realizacji obowiązków umownych – e-mail: ………, tel. …….. 

 

§ 11 

1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy 

Prawo Zamówień Publicznych, Kodeksu cywilnego oraz inne przepisy właściwe  

ze względu na przedmiot umowy. 

mailto:joanna.bilyk@ekogeo.com.pl
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2. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej  

ze stron. 

3. Spory niemożliwe do polubownego rozstrzygnięcia strony poddają rozstrzygnięciu sądu 

właściwego miejscowo dla Zamawiającego. 

4. Wszelkie zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

 

 

 

                 Zamawiający      Wykonawca 

 

 

 

_______________________                                                          ___________________ 

 

 

 

 


