Europejskie - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

i Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego nr OUS.262.9.2023.C
DOK.1131. ...... 2023.C

UMOWA
zawarta W dniu ....cccceeeeeieieeeeeec roku pomiedzy Gming Miasto Koszalin ul. Rynek Staromiejski
6-7, 75-007 Koszalin, NIP: 6692385366— Centrum Ustug Spotecznych w Koszalinie, al. Monte
Cassino 2, 75-412 Koszalin, zwanym w dalszej czesci umowy ,Zamawiajacym”, reprezentowanym
przez: - 1 LT T , dziatajacego na podstawie Petnomocnictwa
Prezydenta Miasta Koszalina

zwanym w dalszej czesci umowy , Wykonawca”

Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzenia postepowania zgodnego z zapisami
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

§1
1. W ramach projektu ,Centrum Ustug Spotecznych Koszalin” wspotfinansowanego ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
na lata 2014-2020 Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji przedmiotu
zamowienia, polegajacego na kompleksowej realizacji ustugi spotecznej pn. ,ZLOTA RACZKA".
2. Za  wykonanie  przedmiotu  zamowienia  Wykonawca  otrzyma  wynagrodzenie
wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§2

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowiazuje sie zrealizowaé ustuge, o ktérej mowa
w § 1 niniejszej umowy, zgodnie z zapisami zapytania ofertowego nr 0QUS.262.9.2023.C z dnia
17.02.2023r. w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 30.09.2023 roku (lub do wyczerpania
liczby ustug lub do wyczerpania srodkéw wynikajacych z zawartej umowy).

§3

1. Wykonawca ma obowigzek objaé¢ ustuga ,ZLOTA RACZKA" osoby zakwalifikowane przez
Zamawiajacego (dalej odbiorca ustugi) w ramach Programu Ustug Spotecznych, realizowanego
w zwigzku z projektem ,Centrum Ustug Spotecznych Koszalin®.

2. Podstawa do realizacji ustugi jest Karta zlecenia ustug, ktérej wzor stanowi Zatacznik nr 1
do niniejszej umowy.
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3. W sytuacjach indywidualnych, ostateczna decyzja o realizacji i zakresie ustugi nalezy
do Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych na warunkach
okreslonych w umowie powierzenia stanowigcej Zatgcznik nr 7.

5. Karta zlecenia ustugi bedzie przekazywana Wykonawcy w wersji elektronicznej, w pliku
zabezpieczonym hastem. Wykonawca zobowigzany jest kazdorazowo do potwierdzenia otrzymania
Karty zlecenia ustugi (w formie potwierdzenia otrzymania wiadomosci e-mail lub odrebna
wiadomoscig e-mail).

6. Wykonawca jest zobowigzany do nawigzania kontaktu z odbiorcag ustugi niezwtocznie, jednak
nie pdzniej niz w terminie 7 dni roboczych, po otrzymaniu Karty zlecenia ustugi.

7. Wykonawca jest zobowigzany do wykonania ustugi w terminie miesigca od daty otrzymania
Karty zlecenia ustugi.

8. W przypadku braku mozliwosci ustalenia terminu realizacji ustugi, Wykonawca zobowigzany
jest do powiadomienia o tym fakcie Zamawiajacego w terminie 7 dni roboczych, po uptywie terminu
wskazanego w § 3 ust. 5. Powiadomienie nastepuje w formie pisemnej lub w formie elektroniczne;j
(e-mail).

9. W sytuacji okreslonej w § 3 ust. 8 Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie.

10. W przypadku nieobecnosci odbiorcy ustugi w miejscu zamieszkania, w wyznaczonym terminie
(bez wczesniejszego zgtoszenia takiej informacji), Wykonawca odnotowuje ten fakt w Karcie
udzielonego wsparcia w pozycji ,uwagi”. Karta stanowi Zatacznik nr 3 do umowy.

11. W sytuacji okreslonej w § 3 ust. 10 Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w wysokosci 30%
wartosci pozycji z ,koszyka ustug — ZEOTA RACZKA".

§4

1. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazywania Zamawiajagcemu do 7-ego dnia miesigca
nastepnego po zakonczenia danego miesigca realizacji ustugi:

1) protokotu zdawczo-odbiorczego, stanowigcego zatacznik nr 2,

2) Kart udzielonego wsparcia, potwierdzajacych realizacje ustugi, stanowigcych zatacznik nr 3,

3) miesiecznego raportu z realizacji ustug spotecznych, stanowigcego zatgcznik nr 4.
2. Wykonawca zobowiazuje sie do rozliczenia czastkowego na zadanie Zamawiajacego.
3. Wykonawca zobowigzuje sie do poddania sie kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji
umowy przez Zamawiajacego, Instytucje Posredniczacg oraz inne instytucje upowaznione do kontroli
na podstawie stosownych przepisbw prawa oraz umowy o dofinansowanie Projektu. Wykonawca
zapewni kontrolujgcym prawo do wgladu w dokumenty zwigzane z realizacjg umowy, w tym
dokumenty elektroniczne, zaréwno w okresie realizacji ustugi ,ZEOTA RACZKA", jak i po jej
zakonczeniu.
4. Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia na zadanie Zmawiajagcego okreslonych
informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg umowy w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie.
5. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w Swiadczeniu ustug Zamawiajacy zwrdci sie
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na pismie do Wykonawcy o ich usuniecie. Wykonawca zobowigzany bedzie niezwtocznie podjgc
dziatania naprawcze, a nastepnie w terminie 3 dni pisemnie poinformuje Zamawiajgcego o podjetych
dziataniach.
6. Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajagcego o kazdej zmianie swojej
siedziby (adresu) w okresie obowigzywania umowy, a takze w terminie 12 miesiecy od dnia
zakonczenia realizacji przedmiotu umowy. W razie braku informacji o zmianie, uznaje sie,
ze korespondencja skierowana na znany Zamawiajgcemu adres jest doreczona skutecznie
w momencie jej zwrotu Wykonawcy.
7. W zwigzku z aktualnie obowigzujagcym na terenie RP stanem zagrozenia epidemiologicznego
wywotanym wirusem SARS-CoV-2 2 wywotujgcym chorobe COVID-19 Wykonawca zobligowany jest,
aby jego personel swiadczacy ustugi bezwzglednie stosowat aktualne, tj. obowigzujace w terminie
realizowania ustugi wytyczne Gtownego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia w tym zakresie,
w szczegolnosci wymodg posiadania srodkdédw ochrony osobiste;.
8. Wykonawca $wiadczy ustuge w sposéb uczciwy majac na uwadze dobro odbiorcy ustugi,
z zachowaniem ogolnie przyjetych norm spotecznych (tj. poszanowanie godnosci, kulturalne
zachowanie).
9. Wykonawca nie powinien postepowac w sposob godzacy w interesy odbiorcy ustugi.
10.  Zabronione jest:

1) czerpanie korzysci finansowych ze szkoda dla odbiorcy ustugi,

2) palenie tytoniu i innych uzywek w obecnosci odbiorcy ustugi,

3) stosowanie wulgaryzmow.
11. Wykonawca zobowigzany jest do ochrony danych osobowych odbiorcy.
12. Osoba bezposrednio wykonujaca ustuge w imieniu Wykonawcy jest zobowigzana do dbania

o swoj wizerunek (zachowanie, komunikacja, wyglad).
13.  Wykonawcy przystuguje prawo do odmowy wykonania ustugi w sytuacji:

1) niekulturalnego zachowania ze strony odbiorcy ustugi,

2) stwierdzenia, ze odbiorca ustugi jest pod wptywem alkoholu lub srodkéw odurzajacych,

3) poczucia zagrozenia.
14.  Wykonawca udziela trzymiesiecznej rekojmi na wady w wykonanej ustudze, liczac od daty
udzielonego wsparcia okreslonej na Karcie stanowigcej Zatacznik nr 3 do umowy. Zamawiajacy
niezwtocznie po otrzymaniu informacji o wadzie od odbiorcy ustugi, zawiadomi Wykonawce na adres
email wskazany w § 7 ust. 2 pkt 2 umowy, o zaistnieniu wady i wyznaczy Wykonawcy odpowiedni
termin na jej usuniecie. Jezeli wada nie moze zostaC usunieta lub Wykonawca nie usunie jej

W wyznaczonym terminie, Zamawiajacy ma prawo od umowy odstapic z zastrzezeniem naliczenia kary
umownej, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 pkt 4.

§5
1. Zamawiajacy moze:
1) dokonac kontroli przebiegu i sposobu realizacji ustugi, bez uprzedniego powiadamiania
o terminie kontroli,
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2) odstgpi¢ od umowy i zadania zwrotu przekazanych srodkéw w przypadku nie wywigzania sie
Wykonawcy z warunkdw umowy i nie przedstawienia zadowalajacych wyjasnien,

3) zmieni¢ terminu wykonania umowy,

4) naliczy¢ kare umowng, w przypadku odstgpienia od umowy przez Wykonawce
lub Zamawiajagcego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w wysokosci do 20%
wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym mowa w § 6 ust. T umowy.

5) naliczy¢ kare umowng za kazdy dzien opdznienia w usunieciu wady ustugi, liczac od dnia
nasteoujagcego po dniu wyznaczonym na jej usuniecie do dnia rzyczywistego usuniecia
w wysokosci 50,00 zt brutto za kazdy dzien opdznienia w usunieciu wady,

6) naliczy¢ kare umowna, w przypadku nieusprawiedliwionego niestawiennictwa Wykonawcy,
w terminie zaplanowanego wsparcia, w wysokosci 50,00 zt brutto za kazdy dzieh opdznienia
wykonania zlecenia.

2. W przypadku naliczenia kary umownej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 4, Zamawiajacy wystawi
Wykonawcy note obcigzeniowa, ptatng w terminie 14 dni od daty jej doreczenia na adres wskazany
w § 7 ust. 2 pkt 2.

3. W przypadku naliczenia kary, o ktérej mowa w ust. 1 pkt. 5 i 6, Zamawiajacy, po wystawieniu noty
obcigzeniowej, potraci kare z pierwszej faktury, ktorej termin ptatnosci nastapi po dacie naliczenia
kary, o czym Zawiadamiajacy zawiadomi Wykonawce na pismie.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wnioskowania do Wykonawcy o wykluczenie osoby
z realizacji ustug w przypadku powziecia informacji o razacym naruszeniu obowiazkéw wynikajacych
Z umowy.

5. Zamawiajacy a takze Instytucje Wdrazajace i Posredniczace maja prawo do wgladu w dokumentacje
prowadzong przez Wykonawce w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy.

6. W imieniu Zamawiajagcego kontrole i nadzér nad prawidtowoscia wykonania ustugi przez
Wykonawce, sprawuje Dyrektor Centrum Ustug Spotecznych w Koszalinie lub pisemnie upowazniona
przez Dyrektora osoba.

§6

1. taczne maksymalne wynagrodzenie za realizacje zamowienia wynosi: 28 857,00 zt brutto.
2. Przez okres obowigzywania niniejszej umowy wartos¢ ,koszyka ustug — ZEOTA RACZKA"
i poszczegdlnych rodzajow ustug, okreslona w ofercie Wykonawcy pozostanie niezmienna.
3. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia liczby realizowanych ustug.
4. Wykonawcy nalezy sie jedynie wynagrodzenie za faktycznie wykonang ustuge, tj. faktyczna
liczbe zrealizowanych ustug ,ZEOTA RACZKA" lub w przypadku wskazanym w § 3 ust. 10.
5. Minimalny zakres wynikajacy z umowy przez caty okres realizacji ustugi wynosi 70%
przewidywanych liczby ustug.
6. Podstawg wystawienia faktury/rachunku przez Wykonawce bedzie podpisany przez strony
protokot zdawczo-odbiorczy, ktérego zatgcznikami s dokumenty wskazane w § 4 ust. 1 pkt 2-3, tj.

1) Karty udzielonego wsparcia,
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2) miesieczny raport z realizacji ustug spotecznych.

7. Protokoét podpisuja wyznaczeni w § 7 ust. 1 niniejszej umowy przedstawiciele Zamawiajacego
i Wykonawcy.
8. Zaptata nastgpi na rachunek bankowy WYKONAWCY NI ..ceeeeeereeecireeecereeeceeneeeccreeecssencsssanscsens

w terminie 14 dni po przedtozeniu przez Wykonawce i akceptacji przez Zamawiajgcego faktury
VAT/rachunku za kazdy miesigc realizacji ustugi wraz z dokumentami okreslonymi
w § 4 ust. 1.
9. Faktura/rachunek winien by¢ wystawiony nastepujaco:
Nabywca: Gmina Miasto Koszalin

ul. Rynek Staromiejski 6-7

75-007 Koszalin

NIP: 6692385366

Odbiorca: Centrum Ustug Spotecznych w Koszalinie

al. Monte Cassino 2

75-412 Koszalin
10. Na kazdej z faktur/rachunkédw Wykonawca zobowiazany jest, oprocz standardowych zapisow
wymaganych prawem polskim, zamiesci¢ numer i przedmiot niniejszej umowy.
11.  Wykonawca ma mozliwos¢ przestania faktury w postaci ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej w systemie PEF. W celu przestania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej nalezy jako
rodzaj adresu PEF Zamawiajagcego wybra¢ NIP a jako numer adresu PEF: ...
W ustrukturyzowanej fakturze nalezy zawrzec informacje wymienione w ust.10.
12.  Zamawiajacy bedacy realizatorem przedmiotowego projektu wspotfinansowanego ze srodkow
Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego zastrzega sobie prawo, ze wypftata
wynagrodzenia jest mozliwa tylko wtedy, gdy Zamawiajacy otrzyma i bedzie posiadat Srodki
finansowe na subkoncie utworzonym na potrzeby realizacji projektu przekazane mu przez Instytucje
Posredniczaca. Wykonawca nie moze zadac z tytutu opdznienia w wyptacie wynagrodzenia zadnych
odszkodowan badz karnych odsetek.

§7
1. Zamawiajacy upowaznia do kontaktu z Wykonawcea: .........cccceeeevininieieeieninieieenne
Wykonawca upowaznia do kontaktu z Zamawiajacym .........ccccceeeeivinririenennnes
2. Wszelkie powiadomienia i informacje, ktore Strony powinny sobie przekazywac w zwigzku
z zawarciem umowy wymagaja formy pisemnej i Strony zobowiazujg sie do ich dostarczania przez
poczte na adresy:

1) adres Zamawiajgcego: Centrum Ustug Spotecznych w Koszalinie, al. Monte Cassino
2,75-412 Koszalin e-mail: cocveeeiiiiiiiiiiiiiiieieee
2) adres WYKonawcey: .......ccccoeveveeeeeeeeennnnns €-Mail: s

3. Korespondencja dotyczaca realizacji umowy, w tym w szczegdlnosci przekazywanie Kart

zlecenia ustug, zgtoszenie nieobecnosci odbiorcy ustugi lub Wykonawcy, bedzie dokonywana
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za posrednictwem poczty elektronicznej. Zatgczone pliki winny zosta¢ zabezpieczone hastem, ktore
zostanie przekazane z zastosowaniem innego kanatu komunikacji.

§8
1. Zmiana umowy wymaga aneksu w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2.  Umowa moze by¢ wypowiedziana przez kazda ze stron z zachowaniem trzy miesiecznego okresu
wypowiedzenia.

§9
W sprawach nieuregulowanych obowiazuja przepisy Kodeksu Cywilnego.

§10
Wszelkie spory powstate na tle realizacji niniejszej umowy strony poddajg pod rozstrzygniecie sagdowi
powszechnemu wtasciwemu ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.

§11
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

§12
Integralne czesci niniejszej umowy stanowiag nastepujace dokumenty:
Zatacznik nr 1 — wzor Karty zlecenia ustugi
Zatacznik nr 2 - wzor protokotu zdawczo-odbiorczego
Zatacznik nr 3 — wzor Karty udzielonego wsparcia
Zatacznik nr 4 - wzor miesiecznego raportu z realizacji ustug spotecznych
Zatacznik nr 5 - zapytanie ofertowe nr OUS.262.9.2023.C
Zatacznik nr 6 - Oferta Wykonawcy wraz z zatgcznikami
Zatacznik nr 7 — umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

Wykonawca Zamawiajacy
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Zatacznik nr 1 do umowy — wzér Karty zlecenia ustugi

Karta zlecenia ustugi "ZEOTA RACZKA"

Nr zlecenia

Nazwa Wykonawcy

Numer umowy, data podpisania

,Centrum Ustug Spotecznych Koszalin" Program Operacyjny
Wiedza Edukacja Rozwdj, realizowany w ramach Osi
Nazwa projektu priorytetowej Il Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy,
gospodarki i edukacji, Dziatanie: 2.8 Rozwdj ustug
spotecznych swiadczonych w srodowisku lokalnym.

Rodzaj wsparcia (numer pozycji z "koszyka ustug —
ZkOTA RACZKA")

Dane odbiorcy ustugi

Nazwisko i imie

Adres zamieszkania

Telefon kontaktowy, adres e-mail

Data kwalifikacji do ustugi

Kwota ustugi

Szczegoty ustugi:

Dane osoby do kontaktu ze strony Centrum Ustug Zamawiajacy
Spotecznych w Koszalinie:
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Zatacznik nr 2 do umowy —protokét zdawczo-odbiorczy

Protokot zdawczo-odbiorczy

Nazwa ustugi: ,ZLOTA RACZKA"
Czesc |

Nr umowy Data umowy

1. Zamawiajacy: Gmina Miasto Koszalin -  Centrum Ustug Spotecznych
w Koszalinie, al. Monte Cassino 2, 75-412 Koszalin.
2. WYKONAWCA: .......ooiiiicee ettt ettt neneen

3. Czas realizagji: od ........cc........ dO ,liczba ustug ..o
Wykonanie pracy w terminie: TAK/NIE (wtasciwe podkreslic) — na kwote ............cccccoeueeuennee. zt
Czesc Il

Oswiadczenie: Zamawiajacy przyjmuje ustuge z zastrzezeniami/bez zastrzezen (wtasciwe podkreslic),
co zostaje potwierdzone podpisami przedstawicieli:
Uwagi Wykonawcy:

Przedstawiciel Wykonawcy:

Imie i nazwisko Stanowisko Data i podpis

Zastrzezenia Zamawiajgcego:

Przedstawiciel Zamawiajacego:

Imie i nazwisko Stanowisko Data i podpis
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Zatacznik nr 3 do umowy — wzér Karty udzielonego wsparcia

Imie i nazwisko Data Podpis Uwagi

odbiorcy ustugi udzielonego wsparcia odbiorcy ustugi

*karta jest sporzadzana indywidualnie dla kazdego odbiorcy ustugi

Podpis Wykonawcy
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Zatacznik nr 4 do umowy — wzdr miesiecznego raportu z realizacji ustug spotecznych

MIESIECZNY RAPORT Z REALIZACJI UStUGI SPOLECZNEJ ,, ZLOTA RACZKA”

Nazwa Wykonawcy

Numer umowy, data podpisania

Nazwa projektu

Centrum Ustug Spotecznych Koszalin" Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj, realizowany
w ramach Osi priorytetowej Il Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukadji,
Dziatanie: 2.8 Rozwdj ustug spotecznych swiadczonych w srodowisku lokalnym.

Rodzaj wsparcia

Ustuga spoteczna ,ZLOTA RACZKA”

Data Numer zlecenia z Karty zlecenia Rodzaj zrealizowanej ustugi Imie i nazwisko odbiorcy ustugi Imie i nazwisko osoby realizujgcej ustuge
ustugi "ZEOTA RACZKA"
(rrrr-mm-dd) (numer/y pozycji z koszyka ustug)
Najczesciej zgtaszane ProblEMY Z& STTONY OUDIOITCOW: .........cuiieiieriiireies ettt es e es e e s s s s 28882228 s 8582020 E et e s s et ee st e s et s s s s enseenssnntes
Najczesciej zgtaszane ProblEMY Z& STTONY WYKONGWEY ........c.ciuiiirimeiiieiiieitiei ettt ee et ese st es e es s b s s ts et s et et et st b eee st e et b et EeeE 2o et E st e e bt E e et b e b e e st b st et bt b st st estenseenis
Podpis Wykonawcy

10




Fundusze . . .
el Rzeczpospolita Unia Europejska
H Euro pejskle - Po lskap P Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

Zatacznik nr 7 do umowy — umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
wcelu ................eet
w ramach projektu , Centrum Ustug Spotecznych Koszalin”
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj na lata 2014-2020

zawarta dnia .... ....20.... roku pomiedzy:

Centrum Ustug Spotecznych z siedzibg w Koszalinie

przy al. Monte Cassino 2, 75-412 Koszalin,

zwanym w dalszej czesci umowy ,,Beneficjentem” lub ,,Realizatorem projektu”
reprezentowanym przez:

........................................ , zZwanym w dalszej czesci umowy ,, Podmiotem przetwarzajacym”
reprezentowanym przez:

dalej wystepujace tacznie jako ,,Strony”.

Majagc  na uwadze, ze Strony zawarly UMOWE NI .o, , W zwiazku
z wykonywaniem ktoérej Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajacemu przetwarzanie danych
osobowych Strony postanowity zawrze¢ umowe nastepujacej tresci:

§1

Definicje
1 Administrator — Instytucja Zarzadzajaca
2 Powierzajacy — Instytucja Posredniczaca,
3 Beneficjent — Centrum Ustug Spotecznych w Koszalinie
4, Dane osobowe - dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1 RODO.
5. Naruszenie ochrony danych osobowych - naruszenie ochrony danych osobowych
w rozumieniu art. 4 pkt 12 RODO.
6 Podmiot przetwarzajacy - podmiot przetwarzajacy w rozumieniu art. 4 pkt 8 RODO.

7. RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r.
w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1).

§2
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Beneficjent oswiadcza, ze Administratorem zbioru danych osobowych w projekcie ,Centrum

Ustug Spotecznych Koszalin” nr POWR.02.08.00-00-0042/20-00, realizowanym przez Gmine Miasto
Koszalin Centrum Ustug Spotecznych w Koszalinie jest minister do spraw rozwoju regionalnego
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petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
2014-2020, majacy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

2. Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z realizacjg Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 z dnia 19 maja
2015 roku, nr WER/MPiPS/Do/2015 z pobzn. zm. zawartego pomiedzy Powierzajacym
a Instytucjg Posredniczacg oraz w zwigzku z art. 28 RODO, Instytucja Posredniczaca powierza
Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz Powierzajacego,
na warunkach i celach opisanych w niniejszym, paragrafie w ramach zbioru Program Operacyjny
Wiedza Edukacja Rozwd;.

3. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie:

a) rozporzadzenia nr 1303/2013;

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajagcego rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470, z p6zn. zm.), zwanego dalej ,rozporzadzeniem
nr 1304/2013;

C) ustawy wdrozeniowej;

3. Podmiot przetwarzajgcy zobowiazuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych
i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku
zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

4. Podmiot przetwarzajacy zapewnia wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkow
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa osob,
ktorych dane dotycza.

5. Podmiot przetwarzajagcy ponosi odpowiedzialnos¢, tak wobec o0soéb trzecich, jak
i wobec Beneficjenta i Administratora, za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem ustawy
o ochronie danych osobowych, RODO, przepiséw prawa powszechnie obowigzujagcego dotyczacego
ochrony danych osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych
osobowych niezgodnie z umowa.

6. Powierzone dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez Podmiot przetwarzajacy wytacznie
w celu realizacji umowy ... w ramach projektu ,Centrum Ustug Spotecznych Koszalin”
w zakresie okreslonym w §2 ust. 11 niniejszej umowy.

7. Przy przetwarzaniu danych osobowych Podmiot przetwarzajagcy zobowiazuje sie
do przestrzegania zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych
osobowych, RODO oraz innych przepisach prawa powszechnie obowigzujagcego dotyczacego ochrony
danych osobowych.

8. Podmiot przetwarzajacy nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania powierzonych danych
osobowych.
9. Podmiot przetwarzajacy dane w ramach niniejszej umowy zobowigzany jest do prowadzenia
rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktéorym mowa w art. 30 ust. 2 RODO.
10. Zakres danych osobowych powierzanych Podmiotowi przetwarzajgcemu powinien by¢
adekwatny do celu powierzenia.
11. Zakres danych osobowych obejmuije:

1) dane osoby korzystajacej z ustug spotecznych: nazwisko i imie, dane kontaktowe: adres

zamieszkania, numer telefonu, adres mailowy, numer pesel, data urodzenia,

niepetnosprawnos¢, niesamodzielnos¢;
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2) dane wnioskodawcy (przedstawiciela ustawowego albo opiekuna faktycznego osoby
korzystajacej z ustug spotecznych): nazwisko i imie, dane kontaktowe: adres zamieszkania,
numer telefonu, adres mailowy.

12. Beneficjent prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérym mowa

w art. 30 ust. 2 RODO.

13. Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczone jedynie osoby upowaznione
przez Podmiot przetwarzajacy, posiadajgce imienne upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych.

14. Beneficjent zobowigzuje Podmiot przetwarzajagcy do zachowania w tajemnicy danych

osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach ich zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku
prawnego  taczacego  osobe  upowazniong do  przetwarzania  danych  osobowych
z Podmiotem przetwarzajgcym.

15. Beneficjenta umocowuje Podmiot przetwarzajacy do wydawania oraz odwotywania osobom,
ktére beda dopuszczone do realizacji przedmiotu umowy, upowaznien
do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérych mowa w § 2 ust. 2.

16. Beneficjent przekazuje Podmiotowi przetwarzajgcemu wzory upowaznienia oraz odwotania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w ramach niniejszej umowy. Wzory upowaznien
stanowig odpowiednio zatacznik nr 1 i zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

17. Beneficjent zobowigzuje Podmiot przetwarzajacy, by osoby upowaznione przez niego
do przetwarzania danych osobowych zobowigzane zostaty do zachowania w tajemnicy danych
osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach ich zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku
prawnego faczacego osobe upowazniong do przetwarzania danych osobowych z danym podmiotem.
18. Podmiot przetwarzajacy niezwtocznie informuje Beneficjenta o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu oraz naruszeniu obowigzkoéw dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania
danych osobowych, z zastrzezeniem ust. 22;

2) wszelkich czynnosciach z wiasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, Europejskim Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzedami panstwowymi,
policjg lub przed sadem;

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania
danych osobowych wraz z informacjag na temat zastosowania sie do wydanych zalecen,
o ktérych mowa w ust. 31.

19. Podmiot przetwarzajacy zobowiagzuje sie do udzielenia Beneficjentowi, Powierzajacemu
lub Instytucji Posredniczacej, na kazde ich zadanie, informacji na temat przetwarzania danych
osobowych, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, a w szczegdlnosci niezwtocznego
przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego i osoby przez niego
upowaznione do przetwarzania danych osobowych obowigzkéw dotyczacych ochrony danych
osobowych.

20. Podmiot przetwarzajacy, bez zbednej zwtoki, nie podzniej jednak niz w ciaggu 24 godzin
po stwierdzeniu naruszenia, zgtosi Beneficjentowi kazde naruszenie ochrony danych osobowych.
Zgtoszenie powinno oprocz elementéw okreslonych w art. 33 ust. 3 RODO zawiera¢ informacje
umozliwiajgce Beneficjentowi okreslenie czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw
lub wolnosci oséb fizycznych. Jezeli informacji, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie da sie
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udzieli¢ w tym samym czasie, Podmiot przetwarzajacy moze je udziela¢ sukcesywnie bez zbednej
zwitoki.

21. W przypadku wystapienia naruszenia ochrony danych osobowych, mogacego powodowac
w ocenie Powierzajgcego wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, Beneficjent
na wniosek Instytucji Posredniczacej zgodnie z zaleceniami Powierzajagcego bez zbednej zwioki
zawiadomi osoby, ktérych naruszenie ochrony danych osobowych dotyczy, o ile Instytucja
Posredniczaca o to wystapi.

22. Podmiot przetwarzajacy pomaga Beneficjentowi, Instytucji Posredniczacej i Powierzajacemu
wywigzac sie z obowigzkdéw okreslonych w art. 32-36 RODO.
23. Podmiot przetwarzajacy pomaga Beneficjentowi, Instytugji Posredniczacej

i Powierzajgcemu wywigzac sie z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza,
w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale Il RODO.

24. Podmiot przetwarzajacy umozliwi Beneficjantowi, Instytucji Posredniczacej, Powierzajacemu
lub podmiotom przez nich upowaznionym, w miejscach, w ktorych sa przetwarzane powierzone dane
osobowe dokonanie kontroli lub audytu zgodnosci przetwarzania powierzonych danych osobowych
z ustawa o ochronie danych osobowych, RODO, przepisami prawa powszechnie obowigzujacego
dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz z umowa. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia
kontroli lub audytu powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni
roboczych przed rozpoczeciem kontroli.

25. W przypadku  powziecia przez Beneficjenta, Instytucje  Posredniczacg lub
Powierzajagcego wiadomosci o razacym naruszeniu przez Podmiot przetwarzajacy obowiazkow
wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych, RODO, przepisow prawa powszechnie
obowiazujacego dotyczacego ochrony danych osobowych lub z umowy, Podmiot przetwarzajacy
umozliwi Beneficjentowi, Instytucji Posredniczacej, Powierzajgcemu lub podmiotom przez nie
upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli lub audytu, w celu okreslonym w ust. 26.

26. Kontrolerzy Instytucji Posredniczacej, Powierzajacego, Beneficjenta lub podmiotéw przez nich
upowaznionych, maja w szczegolnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Podmiotu przetwarzajagcego, za okazaniem imiennego
upowaznienia, do pomieszczenia, w ktérym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do
przetwarzania danych osobowych, oraz pomieszczenia, w ktérym sa przetwarzane powierzone
dane osobowe i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych
w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych
z ustawg o ochronie danych osobowych, RODO, przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego dotyczacego ochrony danych osobowych oraz umowsg;

2) zadac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych, przedstawiciela Podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikow
w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentow i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikow oraz systemu informatycznego stuzacego
do przetwarzania danych osobowych.

27. Uprawnienia  kontrolerow Instytucji  Posredniczacej,  Powierzajagcego, Beneficjenta
lub podmiotu przez nich upowaznionego, o ktorych mowa w ust. 28, nie wytgczajg uprawnien
wynikajacych z wytycznych w zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy
wdrozeniowe;j.
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28. Podmiot przetwarzajgcy moze zosta¢ poddany kontroli lub audytowi zgodnosci przetwarzania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych z ustawag o ochronie danych osobowych, RODO,
przepisami prawa powszechnie obowigzujagcego dotyczacymi ochrony danych osobowych
w miejscach, w ktorych sg one przetwarzane przez instytucje uprawnione do kontroli
lub audytu na podstawie odrebnych przepisow.

29. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie zastosowac zalecenia dotyczace poprawy jakosci
zabezpieczenia  danych  osobowych oraz  sposobu ich  przetwarzania  sporzadzone
w wyniku kontroli lub audytu przeprowadzonych przez Instytucje Posredniczaca, Powierzajacego,
Beneficjenta lub przez podmioty przez nie upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione
do kontroli na podstawie odrebnych przepisow.

§3
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

1. Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszg umowa do dalszego
przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej
zgody Beneficjenta.

2. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpic¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora danych chyba, ze obowigzek taki naktada na Podmiot przetwarzajacy prawo
Unii lub prawo panstwa czionkowskiego, ktéremu podlega Podmiot przetwarzajagcy. W takim
przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje Beneficjenta o tym
obowiagzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes

publiczny.

3. Podwykonawca, o ktorym mowa w ust. 1T Umowy winien spetnia¢ te same gwarancje
i obowiazki jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajacy w niniejszej Umowie.

4. Podmiot  przetwarzajagcy ponosi  petnag  odpowiedzialnos¢  wobec  Beneficjenta

za nie wywiazanie sie ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkdéw ochrony danych.

§4

Inspektor Ochrony Danych
1. Inspektorem Ochrony Danych powotanym przez Administratora Danych jest:
Ireneusz Bielen
email: iod@cuskoszalin.eu  tel.: 94 316-03-15.
2. Inspektorem Ochrony Danych powotanym przez Podmiot przetwarzajacy jest:
email: ..o, telr e
3. Jezeli w momencie wejscia w zycie niniejszej umowy Podmiot przetwarzajacy nie wyznaczyt

Inspektora Ochrony Danych, to po jego wyznaczeniu niezwtocznie przesle informacje wskazane
w ust. 2 na adres email wskazany w ust. 1.

4. O zmianie osoby petnigcej funkcje Inspektora Ochrony Danych strony beda sie informowaty
niezwtocznie bez koniecznosci zmiany niniejszej umowy.

§5
Czas obowigzywania umowy

1. Niniejsza umowa obowigzuje od ............. r. na czas obowigzywania umowy 30.09.2023r.
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2. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe z zachowaniem 1 miesiecznego okresu
wypowiedzenia.
§6
Rozwigzanie umowy

Beneficient moze rozwigza¢ niniejsza umowe ze skutkiem natychmiastowym gdy podmiot
przetwarzajacy:

a) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie

usunie ich w wyznaczonym terminie;
b) przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z umowa;
C) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Beneficjenta.
§7
Zasady zachowania poufnosci

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacgji,
danych, materiatdbw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Beneficjenta
i od wspdtpracujacych z nim osdb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposob, zamierzony czy
przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektroniczne;.
2. Podmiot przetwarzajacy os$wiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez
pisemnej zgody Beneficjenta w innym celu niz wykonanie umowy, chyba ze koniecznos¢ ujawnienia
posiadanych informacji wynika z obowigzujacych przepisow prawa lub umowy.
3. Strony zobowiazuja sie do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby s$rodki
tgcznosci wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych poufnych
gwarantowaty zabezpieczenie danych poufnych w tym w szczego6lnosci danych osobowych
powierzonych do przetwarzania, przed dostepem oséb trzecich nieupowaznionych do zapoznania
sie z ich trescia.
§8
Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

3. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzadzenia.

4. Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporow wynikajacych z niniejszej umowy bedzie sad

wiasciwy dla Beneficjenta.

Beneficjent Podmiot przetwarzajacy

Zatacznik nr 1 — Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
Zatacznik nr 2 — Wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
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Zatacznik nr 1 do umowy powierzenia: Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zdniem | ] r, na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE. L 119 z 04.05.2016, str. 1) (RODO), upowazniam [ ]
do przetwarzania danych osobowych w zbiorze Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwo;j.

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego faczacego Pana/Panig*
Z 1.

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien

Upowaznienie otrzymatem/am

(miejscowos¢, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami powszechnie obowigzujacymi dotyczacymi ochrony
danych osobowych, w tym z RODO, a takze z obowigzujagcym w
opisem technicznych i organizacyjnych srodkéw zapewniajacych ochrone i bezpieczenstwo
przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych
osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznatem/am sie oraz sposobdéw ich zabezpieczania, zarowno w okresie trwania umowy jak
rowniez po ustaniu stosunku prawnego faczacego mnie z [ ]

Czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 2 do umowy powierzenia: wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr

DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119

z 04.05.2016, str. 1), odwotuje upowaznienie Pana /Pani*

nr do przetwarzania danych osobowych wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwotywania
upowaznien

(miejscowos¢, data)

*niepotrzebne skresli¢
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