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Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
w Koszalinie

DOK.AP.0562.6.2015

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Koszalinie, w nawigzaniu do Pana wniosku
zdnia 25 czerwca 2015 roku w sprawie udostepnienia informacji publicznej dotyczacej
procedury wydawania decyzji o odptatnoéci zgodnie z art. 7 i 8 Kodeksu Postepowania
Administracyjnego oraz art. 6 ustawy z dnia 6 wrzesénia 2001 roku o dostepie do informag;ji
publicznej przekazuje w zataczniku — Schemat postgpowania wobec rodzicéw biologicznych
odnosnie postepowania o ustalenie optaty za pobyt dziecka/osoby, ktéra osiggneta

petnoletnos¢ w pieczy zastepczej.

Do wiadomosci:

1. Adresat
2. Dziat Opieki Zastepczej
3. a/a

Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej
75-412 Koszalin

al. Monte Cassino 2
Tel.: (+48) 94 316 03 00
Fax: (+48) 94 316 03 28
www.mops.koszalin.pl




SCHEMAT POSTEPOWANIA WOBEC RODZICOW BIOLOGICZNYCH ODNOSNIE
POSTEPOWANIA O USTALENIE OPLATY ZA POBYT DZIECKA /OSOBY, KTORA OSIAGNELA
PEENOLETNOSC W PIECZY ZASTEPCZEJ SKLADA SIE, Z NASTEPUJACYCH KROKOW

KROKI1 yit

39~
1) Przygotowanie i wyslame zawdomlema w sprawie o ustalenie oplaty za pobyt dziecka/osoby, ktora

A
[

osiagneta peoletnos¢ w pieczy zastf;pczeJ ze wskazaniem okresu, ktorego ustalenie optaty dotyczy. Kazdy
z rodzicow jest strox:;”;:;:bm;la i przyshiguje mu prawo skladania wnioskow oraz wnioskow
dowodowych. T e T

2) Sprawe rejestruje si¢ pod jednym numerem.

3) Termin zalatwienia sprawy jest liczony oddzielnie dla kazdej ze stron.

4) W zwiazku z koniecznoscig wydania jednej decyzji nalezy zwracaé uwage na terminy zatatwienia spraw
i kontrolowaé czy nie zachodzi koniecznosc przedtuzenia terminu u ktorego$ z rodzicow w zwigzku

z oczekiwaniem na stanowisko drugiego rodzica.

KROK I
Na tym etepie postepowanie moze przybra¢ dwojaka sciezke w zaleznoécei od tego czy strony postgpowania
zloza wnioski o odstapienie od ustalenia opfaty. Postepowanie o ustalenie opfaty ma charakter zagadnienia

wstepnego.

1) Brak wniosku o odstapenie od ustalenia oplaty:

Zakladajac, ze zadna ze stron nie ztozy wniosku o odstapienie od ustalenia oplaty w przewidzianym terminie

wowczas:

a) gromadzimy dokumentacj¢ z urzgdu tzn. z ZUS, KRUS, US, GOPS, MOPS,

b) na podstawie art. 10 KPA wysylamy sawiadomienie o mozliwosci zapoznania si¢ z aktami sprawy
i zZlozenia o$wiadczen lub zastrzezen do prowadzonego postepowania z mozliwoscia zgloszenia si¢ W ciagu
7 dni,

c) po uplywie tego terminu wydajemy decyzje administracyjna odpowiadajaca zebranemu materialowi w

stosunku do obu stron postgpowania.

2) Zlozenie wniosku o odstapienie od ustalenia oplaty:

{[\ 6. 0145
a) wydajemy postanowienie 0 zawieszeniu postgpowania w sprawie o ustalenie cSiaiéiM{tinbec obojga
rodzicéw ze wzgledu na koniecznosé rozstrzygnigcia zagadnienia wstgpnego, czyli wniosku o odstgpienie od
ustalenia optaty, przy czym jezeli jedna ze stron nie zlozy wniosku to postgpowanie 0 ustalenie oplaty wobec

niej réwniez podlega zawieszeniu do czasu wydania prawomocnego rozstrzygniecia w kwestii odstapienia

u rodzica, ktory ztozyt wniosek,




b) wnioski o odstapienie rozpatrujemy osobno z zastrzezeniem pkt. c,

¢) mozliwo$é tacznego rozpoznania wniosk6w na podstawie art. 62 kpa - jesli rodzice ztozyli dwa odrebne
wnioski, a pozostaja we wspdlnym gospodarstwie domowym (ich sytuacja faktyczno - prawna jest
identyczna), to nalezy wydaé postanowienie o polaczeniu spraw do lacznego rozpoznania; postepowanie
konczymy dwoma decyzjami,

d) w sytuacji, gdy organ uzna, iz brakuje dokumentéw niezbednych do wydania decyzji Wzywamy strone do

ich uzupekienia,

f) wydajemy decyzje administracyjna na podstawie zebranego materiaty dowodowego;

£) po uprawomocnieniu si¢ decyzji wydajemy postanowienie o podjeciu postepowania o ustalenje oplaty
wobec obojga rodzicow — prowadzimy jedno postgpowanie dla obojga rodzicéw pod jednym numerem,

h) wydajemy wspdlng decyzje administracyjna: o umorzeniu postgpowania o ustalenie oplaty w trybie
art. 105 KPA jesli odstapiliémy od ustalenia oplaty w catosci wobec obojga rodzicow,

1) gdy odméwilismy odstapienia w calodci lub w czgéci wydajemy postanowienie o dopuszczeniu
dokumentéw z akt Sprawy o odstapienie od ustalenia oplaty do postepowania o ustalenje optaty,

J) wysylamy zawiadomienie o mozliwosci zapoznania si¢ z aktami na podstawie art, 10 KPA,

k) wydajemy wspdlna decyzje w zaleznosci od ustalonego stanu faktycznego i prawnego.

UWAGA!
1) W przypadku gdy stronaly jako pierwsza/e zloz3 wniosek/Ki o odstgpienie od ustalenia oplaty

wowczas:

a) wysylamy zawiadomienie wobec obu stron w sprawie o ustalenie oplaty za pobyt dziecka
W pieczy zastepczej po fakcie wplyniecia wniosku od petenta/ow,

b) wydajemy postanowienie o zawieszeniu postepowania w sprawie o ustalenie oplaty wobec
obojga rodzicéw ze wzgledu na koniecznogé rozstrzygnigcia zagadnienia wstepnego, czyli
wniosku o odstapienie od ustalenia oplaty, przy czym jezeli jedna ze stron nie zlozy wniosku to
postepowanie o ustalenie oplaty wobec niej réwniez podlega zawieszeniu do czasn wydania
pPrawomocnego rozstrzygniecia w kwestii odstapienia u rodzica, ktéry ztozyl whniosek,

¢) wnioski o odstgpienie rozpatrujemy osobno z zastrzezeniem pkt. ,,d*,

d) mozliwosé¢ lacznego rozpoznania wnioskéw na podstawie art. 62 kpa - jesli rodzice zlozyli
dwa odrebne wnioski, a pozostajg “we wspélnym gospodarstwie domowym (ich sytuacja
faktyczno - prawna jest identyczna), to nalezy wydaé postanowienie o polaczeniu spraw do

acznego rozpoznania; post¢powanie koniczymy dwoma decyzjami,

zgloszenia si¢ w ciggu 7 dni,




2)

3)

f) wydajemy decyzje administracyjng na podstawie zebranego materialu dowodowego;

g) po uprawomocnieniu si¢ decyzji wydajemy postanowienie o podjeciu postepowania
o ustalenie oplaty wobec obojga rodzicow — prowadzimy jedno postepowanie dla obojga
rodzicow pod jednym numerem,

h) jezeli jedna ze stron nie zlozyla wniosku o odstapienie od ustalenia oplaty to gromadzimy
material dowodowy, a u drugiej strony przedluzamy termin zalatwienia sprawy do momentu
wydania decyzji w sprawie odstapienia od ustalenia oplaty u drugiej strony,

i) wysylamy zawiadomienie o mozliwoéci zapoznania si¢ z aktami na podstawie art. 10 KPA,

j) wydajemy wspdlng decyzje w zaleznosci od ustalonego stanu faktycznego i prawnego.

Organ moze przeprowadzi¢ postgpowanie o odstapienie od ustalenia oplaty z urzedu na
podstawie Uchwaly Rady Miejskiej Nr XIX/265/2012 z dnia 29 marca 2012 roku w sprawie
okreslenia szczegolowych warunkow umorzenia w caloéci lub w czeéci lacznie z odsetkami,
odroczenia terminu platnosci, rozlozenia na raty lub odstapienia od ustalenia oplaty za pobyt
dziecka w pieczy zastepczej jezeli z zebranych dokumentow w postepowaniu 0 ustalenie oplaty
jednoznacznie wynika sytuacja materialno-bytowa i rodzinna petenta wskazujaca na
zasadnoéé odstapienia od ustalenia oplaty, a strona sama takiego wniosku nie zlozyla. W takiej
sytuacji konieczne jest wszczecie postepowania 0 odstapienie od ustalenia oplaty z urzedu
i zawieszenie postgpowania o ustalenie oplaty.

W przypadku, gdy z posiadanych informacji wiemy, iz w stosunku do jednej ze stron bedziemy
ustalaé kuratora dla osoby nieznanej z miejsca pobytu, to:

a) nalezy wystapi¢ do Sadu z wnioskiem o ustalenie kuratora w postepowaniu o ustalenie
oplaty i o odstapienie od ustalenia oplaty,

b) po ustaleniu przez Sad kuratora sporzadzamy zawiadomienie w sprawie o ustalenie olaty za
pobyt dziecka w pieczy i wszczynamy postgpowanie W stosunku do obojga rodzicow-
zawiadomienie doreczamy rodzicowi, ktorego adres znamy i kuratorowi,

¢) w ramach reprezentowania nieobecnego rodzica kurator moze zlozy¢ wniosek o odstapienie
od ustalenia oplaty za pobyt dziecka w pieczy,

d) nalezy zwraca¢ uwage do jakiego postepowania zostal ustalony kurator,

¢) nastepnie nalezy stosowaé §ciezke 2 postepowania.
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JEZELI DECYZJA SIE, UPRAWOMOCNI PODEJMUJEMY POSTEPOWANIE O
USTALENIE OPLATY I WYDAJEMY DEC. UMARZAJACA POSTEPOWANIE O
USTALENIE OPLATY W CALOSCI LUB W CZESCI

WSPOLNA DECYZJA USTALAJACA OPLATE NP JEDNEJ STRONIE
UMARZAMY DRUGIE] USTALAMY OPLATE







