ZK.251.2.2020

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o szacunkowej wartosci
ponizej 214 000 euro na zasadach okreslonych w ustawie
Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.
(tj. Dz. U.z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.) na:

Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich
dla Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Koszalinie

CPV: 64.10.00.00-7

ZATWIERDZIL:

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Koszalinie

mgr Bogumita Szczepanik

Koszalin, dnia 27 listopada 2020 r.



ZK.251.2.2020

Spis tresci:
Rozdziat | Instrukcja dla Wykonawcéw
Rozdziat |l Okreslenie przedmiotu zamdwienia wraz z zatgcznikiem
Rozdziat IlI 1. Oswiadczenie
2. Grupa kapitatowa
Rozdziat IV Formularz ofertowy
Zatacznik nr 1 Formularz cenowy
Rozdziat V Projekt umowy

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia zwana jest w dalszej tresci SIWZ lub
Specyfikacja.



ZK.251.2.2020

Rozdziat |
Instrukcja dla Wykonawcow

1. ZAMAWIAJACY

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Koszalinie
al. Monte Cassino 2

75 — 412 Koszalin

strona internetowa: mopr.koszalin.ibip.pl

tel. +48 94 31 60 300

fax. + 48 94 31 60 328

godziny urzedowania:

poniedziatek - pigtek 7:00 - 15.00

2. TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie o szacunkowej wartosci ponizej 214 000 euro prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U.z 2019 r. poz. 1843 z pézn. zm.), zwanej w dalszej tresci ustawa PZP.

Uwaga!!!

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zastosowania procedury okreslonej w dyspozycji art. 24aa
ustawy PZP, tzw. ,procedury odwréconej”.

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1) Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych i kurierskich dla
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Koszalinie.
KOD CPV: 64.10.00.00 - 7.

2) Okreslenie przedmiotu zamoéwienia zawarte jest w Rozdziale Il niniejszej SIWZ.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany termin realizacji zamoéwienia: od dnia 04 stycznia 2021 roku do dnia
31 grudnia 2021 roku.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
1) Nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy PZP.
Zamawiajqgcy nie przewiduje wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy PZP;

2) Spetniaja warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

2.1) Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej

Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze posiada wpis do rejestru operatoréw
pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikagji Elektronicznej.
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5.1. POLEGANIE NA ZDOLNOSCIACH LUB SYTUACJI INNYCH PODMIOTOW W CELU
POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Nie dotyczy

6. WYKAZ OSWIADCZEN I/LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPEENIANIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW DO
WYKLUCZENIA

1) Do oferty Wykonawca musi dotaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert
OSWIADCZENIE sporzadzone zgodnie ze wzorem zawartym w pkt 1 Rozdziatu IlI
SIWZ.

2) Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia wezwie Wykonawce, ktérego oferta
zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie
aktualnych na dzien ztozenia dokumentéw wymienionych w punkcie 6b niniejszej SIWZ.

6a. W CELU POTWIERDZENIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA WYKONAWCY
Z UDZIALU W POSTEPOWANIU Z POWODU OKOLICZNOSCI, O KTOREJ MOWA
W ART. 24 UST. 1 PKT 23 USTAWY PZP

1) Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji,
o ktoérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy PZP, przekaze Zamawiajacemu o$wiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej,
o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia,
Wykonawca moze przedstawi¢ dokumenty badz informacje potwierdzajace,
Ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do zaktdcenia konkurencji
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia - wzér oSwiadczenia zawarty jest
w pkt 2 Rozdziatu 11l SIWZ.

Ztozenie oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP nie bedzie wymagane
w przypadku ztozenia w postepowaniu tylko jednej oferty.

6b. OSWIADCZENIA LUB/I DOKUMENTY ZADANE W CELU POTWIERDZENIA
SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU (dotyczy Wykonawcy,
do ktorego Zamawiajacy skieruje wezwanie - Wykonawca nie dotacza nizej
wymienionych dokumentéw/oswiadczen do oferty)

Wopis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikagji
Elektronicznej.

6.1 WYKONAWCY ZAGRANICZNI
OSWIADCZENIE sporzadzone zgodnie ze wzorem zawartym w pkt 1. Rozdziatu Il SIWZ.

6.2. FORMA SKEADANYCH DOKUMENTOW
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1) Oswiadczenia lub dokumenty, o ktérych mowa w SIWZ w Rozdziale | w pkt 6 oraz w pkt 12
ppkt 1 sktadane sa w oryginale, pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, opatrzone
wiasnorecznym podpisem.

2) Dokumenty lub oswiadczenia o ktérych mowa w SIWZ, inne niz wskazane w ppkt 1,
sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

3) Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub
kopii oswiadczenia, sporzadzonych w postaci papierowej, wtasnorecznym podpisem.

4) Poswiadczenia za zgodnosc¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca,

w zakresie dokumentow lub oswiadczen, ktére kazdego z nich dotycza.

5) Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentéw lub oswiadczen, o ktérych mowa w ppkt 2, wytacznie wtedy, gdy ztozona
kopia jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

6) W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentéw,

o ktorych mowa w ppkt 2, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami
internetowymi ogoélnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobierze
samodzielnie

z tych baz danych wskazane przez Wykonawce o$wiadczenia lub dokumenty.

7) Dokumenty lub oswiadczenia sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ sktadane
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

8) W przypadku, o ktérym mowa w ppkt 6 Zamawiajacy zadaé bedzie od Wykonawcy
przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski wskazanych przez Wykonawce i pobranych
samodzielnie przez Zamawiajgcego dokumentow.

7. WYKONAWCY WYSTEPUJACY WSPOLNIE

1) Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamédwienia.

2) W przypadku, o ktorym mowa w ppkt 1), Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

3) Wykonawcy wystepujacy wspodlnie przedstawiajag Zamawiajacemu dokument,

z ktérego wynika petnomocnictwo, o ktérym mowa w ppkt 2).

4) Zawarte w SIWZ warunki i wymagania dotyczagce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio
do Wykonawcow, o ktérych mowa w ppkt 1).

5) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia wykazuja tacznie
spetnianie warunkow okreslonych w pkt 5 ppkt 2 SIWZ.

6) W przypadku wspodlnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow
OSWIADCZENIE, o ktérym mowa w pkt 6 ppkt 1 niniejszej SIWZ sktada kazdy
z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie. Dokument ten ma
potwierdzac spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie
warunkow udziatlu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.

8. PODWYKONAWCY
1) Zamawiajacy zgodnie z art. 36 b ust. 1 ustawy PZP zada wskazania przez Wykonawce —

w pkt 8 Formularza ofertowego - czesci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.
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W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza powierzy¢ czesci zamowienia
podwykonawcy, informacje o tym punkcie nalezy pomina¢ lub oznaczy¢ ,nie dotyczy”.

2) Zamawiajacy zada, aby Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci
zamowienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw
wykluczenia z udziatu w postepowaniu zamiescit informacje o podwykonawcach
w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 6 ppkt 1) niniejszej SIWZ.

9. INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

A. Sposdb porozumiewania sie z Wykonawcami:

a) Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1041), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu
srodka komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.

o swiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344) — poczty elektronicznej.

b) Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie za pomoca faksu i poczty elektronicznej
przy przekazywaniu nastepujacych dokumentow:

1) zapytania dotyczace tresci SIWZ i ogtoszenia;

2) wezwania kierowane do Wykonawcédw na podstawie art. 26 i 87 ust. 1 ustawy PZP;

3) odpowiedzi Wykonawcdw na wezwania na podstawie art. 26 ust. 4 i 87 ust. 1 ustawy PZP;

4) wezwania kierowane do Wykonawcow wzywajace do udzielenia wyjasnien dotyczacych
elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny oraz odpowiedzi Wykonawcodw
na podstawie art. 90 ust. 1 ustawy PZP;

5) zawiadomienia kierowane do Wykonawcdw o poprawieniu oferty na podstawie art. 87 ust.
2 ustawy PZP;

6) oswiadczenia Wykonawcow w kwestii poprawienia innych omytek na podstawie art. 87 ust.
2 pkt 3 PZP;

7) wezwania kierowane do Wykonawcoéw do wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg na podstawie art. 85 ust. 2 ustawy PZP;

8) oswiadczenia Wykonawcow dotyczace przedtuzeniu terminu zwigzania ofertg na podstawie
art. 85 ust. 2 ustawy PZP;

9) wezwania kierowane do Wykonawcoéw do wyrazenia zgody na przedtuzenie okresu
waznosci wadium na podstawie art. 85 ust. 4 ustawy PZP;

10) oswiadczenia Wykonawcow dotyczace przedtuzenia okresu wadium na podstawie art. 85
ust. 4 ustawy PZP — dotyczy wytacznie wadium wniesionego w formie pienigdza;

11) zawiadomienia kierowane do Wykonawcédw o wyborze najkorzystniejszej oferty,
odrzuceniu oferty, wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 92 ust. 1 ustawy PZP
oraz uniewaznieniu postepowania na podstawie art. 93 ust. 3 ustawy PZP;

12) informacje i zawiadomienia kierowane na podstawie art. 181 i 185 ustawy PZP;

13) wezwania kierowane do Wykonawcow na podstawie art. 184 ustawy PZP.
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Uwagal!!!

Przy komunikacji z uzyciem poczty elektronicznej zaleca sie przesytac skany

dokumentow, ktére zostaly podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania

Wykonawcy.

c) Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug droga
elektroniczng — poczty elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku nie potwierdzenia ze strony
Wykonawcy odbioru przestanych informacji (pomimo takiego zadania) Zamawiajacy
uzna, ze wiadomos¢ zostata skutecznie przekazana do Wykonawcy po wydrukowaniu
prawidtowego raportu faksu lub komunikatu poczty elektronicznej o wystaniu
informagji.

B. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Judyta Stubinska — Zespdt Kontroli, Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Koszalinie,

al. Monte Cassino 2, tel. + 48 943160374/fax. +48 943160328,

Magdalena Gryglewska — Dziat Administracyjno — Techniczny, Miejski Osrodek Pomocy
Rodzinie w Koszalinie, al. Monte Cassino 2, tel. + 48 943160363/ fax. +48 943160328.

10. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Nie dotyczy.
11. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1) Termin zwigzania Wykonawcow ztozong oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2) Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg zwrdcic sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1) Oferte stanowi Formularz ofertowy zamieszczony w Rozdziale IV SIWZ wraz
Z nizej wymienionym zatacznikiem:
a) Formularz cenowy - zgodny ze wzorem zatacznika nr 1 do Formularza
ofertowego.

UWAGA! Nie dotaczenie do formularza ofertowego ww. zatgcznika bedzie skutkowato
odrzuceniem oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP jako, Ze jej tres$¢ nie
odpowiada tresci SIWZ.

2) Oferte moze ztozy¢ tylko podmiot do tego uprawniony.
W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, Peinomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcy okreslajace jego zakres winno by¢ réwniez ztozone
wraz z ofertg i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale, w przypadku kserokopii
petnomocnictwo musi by¢ poswiadczone notarialnie.
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9)

10)

Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedna oferte.

Oferte nalezy sporzadzic¢ w jezyku polskim.

Oferta winna by¢ napisana czytelnie i trwale np. w postaci wydruku komputerowego.
Oferta wraz ze wszystkimi zatgczonymi dokumentami powinna by¢ zszyta, zbindowana
itp. tak aby uniemozliwi¢ ewentualng utrate stron oferty i zatgczonych do niej
dokumentow.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub uprawomocnionego petnomocnika.
Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany musza by¢ parafowane przez
osobe (osoby) podpisujaca oferte. Przy dokonanych zmianach nalezy takze zapisac date
ich naniesienia.

Wszystkie formularze zawarte w niniejszej SIWZ, a w szczegolnosci Formularz ofertowy,
formularz cenowy nalezy wypetnié $cisle wg wskazowek zawartych w SIWZ.

W przypadku gdy jakakolwiek czes¢ dokumentoéw nie dotyczy Wykonawcy, nalezy
wpisac ,nie dotyczy”.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wtasnych formularzach, ktorych tres¢ i uktad
graficzny musza by¢ zgodne z formularzami zatagczonymi do SIWZ.

Oferte wraz ze wszystkimi zataczonymi do niej dokumentami i oswiadczeniami
nalezy umiesci¢ w kopercie oznaczonej:

+OFERTA W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
PROWADZONYM W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA:

SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH | KURIERSKICH
DLA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY RODZINIE W KOSZALINIE”

nastepnie przestac lub dostarczy¢ na adres Zamawiajacego:

11)

12)

13)

14)

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Koszalinie
al. Monte Cassino 2

75-412 Koszalin

Parter, pokéj nr 20 - KANCELARIA

Koperta powinna by¢ szczelnie zamknieta w sposob uniemozliwiajacy zapoznanie sie
z trescig oferty i dokumentow zatagczonych do oferty.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozona oferte przed uptywem
terminu sktadania ofert.

W celu dokonania zmiany lub wycofania oferty, Wykonawca ztozy Zamawiajagcemu
kolejng zamknieta koperte, oznaczong jak w ppkt 10), z dodaniem stowa ,Zmiana” lub
.Wycofanie”.

Wykonawca nie moze wycofac oferty ani wprowadzic jakichkolwiek zmian w tresci
oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

12.1 TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA

1) Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji*, a Wykonawca zastrzegt nie pozniej niz

w terminie sktadania ofert w odniesieniu do tych informacji, ze nie moga by¢ one
udostepniane innym uczestnikom postepowania oraz wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.



ZK.251.2.2020

* Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie informacje techniczne, technologiczne,

organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace wartos¢
gospodarczg, ktore jako catos¢ lub w szczegélnym zestawieniu i zbiorze ich
elementow nie sa powszechnie znane osobom zwykle zajmujacym sie tym rodzajem
informacji albo nie sa tatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do
korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej
starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

2) Wykonawca nie moze zastrzec nazwy (firmy), adresu, a takze informacji dotyczacych ceny,
terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci.

3) W przypadku nie wykazania w terminie sktadania ofert, iz zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsiebiorstwa, Zamawiajacy odtajni informacje objete ,Tajemnica
przedsigbiorstwa".

4) Jezeli w ofercie i oSwiadczeniach lub dokumentach z nig ztozonych zawarte sg informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, powinny one by¢ umieszczone w osobnej
wewnetrznej kopercie zatytutowanej jak w pkt 12 ppkt 10, z dodaniem stéw ,Tajemnica
przedsigbiorstwa".

13. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1)

2)
3)
4)

5)

6)
7)

Miejsce sktadania ofert:

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Koszalinie

al. Monte Cassino 2

75 - 412 Koszalin

Parter, pokéj nr 20 - KANCELARIA.

Termin sktadania ofert: do dnia 07.12.2020 r., do godziny 8:00.

Termin otwarcia ofert: dnia 07.12.2020 r., godzina 8:30.

Miejsce otwarcia ofert: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Koszalinie, al. Monte
Cassino 2, lll pietro, pokoj 302.

Oferty ztozone po terminie zostang niezwtocznie zwrécone Wykonawcy przez
Zamawiajacego.

Przedtuzenie terminu skfadania ofert dopuszczalne jest tylko przed jego uptywem.
O przedtuzeniu terminu Zamawiajacy powiadomi natychmiast kazdego Wykonawce,
ktéremu przekazano SIWZ.

14. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1)

2)
3)

4)

5)

Wykonawca poda w formularzu ofertowym cene ogdtem w PLN, w cenie nalezy
uwzgledni¢ nalezne podatki, w tym podatek od towardw i ustug - VAT (kwoty nalezy
podawac w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku) — zgodnie z Formularzem
cenowym.

Cena musi obejmowac wykonanie catego zamowienia.

Cena powinna zawiera¢ w sobie ewentualne upusty proponowane przez Wykonawce
(nie dopuszczalne sg zadne negocjacje cenowe).

W cenie oferty Wykonawca ujmie wszystkie koszty niezbedne do zrealizowania
zamowienia wynikajace wprost z opisu przedmiotu zamdwienia, jak rowniez w nim
nieujete, a bez ktorych nie mozna wykonac zamowienia.

Zamawiajacy informuje, ze w wyniku realizacji umowy nie beda prowadzone rozliczenia
w innych walutach niz PLN.
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6) Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku
od towarow i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej
w nigj ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie
z tymi przepisami. W takim przypadku Wykonawca, sktadajgc oferte, jest zobligowany
poinformowa¢ Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania
u Zamawiajgcego obowiagzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub
ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz
wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Uwagal!!!

W przypadku, o ktérym mowa w art. 93 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP, jezeli ztozono oferte, ktdrej wybor prowadzitby
do powstania u Zamawiajgcego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug,
do ceny najkorzystniejszej oferty lub oferty z najnizsza ceng dolicza sie podatek od towardw i ustug, ktory
Zamawiajacy miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

15. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU
OCENY OFERT

Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami:

CENA - 60%
Termin ptatnosci faktury - 40%

Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o przedstawione kryteria oraz ich wage.
Oferty oceniane beda punktowo w przyjetej skali 100 pkt.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktow.
Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscig do dwdch miegjsc po przecinku.

1) Kryterium - cena (C): waga - 60%

Maksymalna ilo$¢ punktow, jaka po uwzglednieniu wagi moze osiaggnac oferta
za kryterium ,cena” wynosi 60 pkt.

Cena najnizsza
C= x 60 pkt x 100%
Cena oferty badanej

2) Kryterium - termin ptatnosci faktury (T): waga - 40 %

Maksymalna ilos¢ punktow, jaka po uwzglednieniu wagi moze osiggnac oferta za
kryterium ,termin ptatnosci” wynosi 40 pkt.

Ocena w zakresie drugiego kryterium zostanie dokonana w nastepujacy sposob:

40 pkt otrzyma oferta, ktorej Wykonawca zadeklaruje termin 21 dniowej ptatnosci od daty
dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.

0 pkt otrzyma oferta, ktorej Wykonawca zadeklaruje termin 14 dniowej ptatnosci od daty
dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.
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taczna wartos¢ punktowa oferty (S) wyliczona bedzie wg wzoru:
S=C+T

gdzie:

C - liczba punktéw w kryterium cena,

T - liczba punktow przyznana w kryterium termin ptatnosci.

Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o przedstawione kryteria oraz ich wage.

Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposréd
tych ofert wybierze oferte z najnizsza cena.

16. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Przed zawarciem umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zazgdania wykazu placéwek
z terenu miasta Koszalin z wyodrebnionym stanowiskiem obstugi klientéw w zakresie ustug
pocztowych, w ktorych to placowkach prowadzona jest takze inna dziatalno$¢ gospodarcza
niz ustugi pocztowe — zgodnie z rozdziatem Il Okreslenie przedmiotu zamdwienia, zdanie
trzecie.

17. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Nie dotyczy.
18. OGOLNE WARUNKI UMOWY

Ogdlne warunki umowy zostaty okreslone w projekcie umowy — Rozdziat V SIWZ.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty Wykonawcy, polegajacych na:

1) zmianie ceny oferty w przypadku zmiany stawek podatku od towaru i ustug (VAT),

2) obnizeniu cen okreslonych przez Wykonawce w ofercie w trakcie realizacji przedmiotu

zamowienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika

lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych z przedtozonej oferty.
Wykonawca ma wowczas obowigzek stosowac wzgledem Zamawiajacego obnizone
optaty dla ustug bedacych przedmiotem zamodwienia,

3) zmianie umowy w przypadku zmian w przepisach prawnych wprowadzonych przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,

4) zmianie ceny oferty w przypadku zmiany zasad gromadzenia i wysokosci wptat do

pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika

2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych, o ile zmiany te beda wptywaty na koszty

wykonania zamowienia przez Wykonawce.

Zmiany postanowien niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemne;.
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19. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE)J

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, ktéry ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy PZP przystuguja srodki ochrony prawnej w formie:

1) Odwotania wnoszonego do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej
w postaci papierowej albo w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio
wiasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym — wobec
czynnosci: okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu, wykluczenia odwotujacego z
postepowania o udzielenie zamowienia, odrzucenia oferty odwotujgcego, opisu
przedmiotu zamdwienia oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, w terminie 5 dni od dnia
przestania informacji o czynnosci Zamawiajacego, stanowiagcej podstawe odwotania.
Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamowieniu lub wobec postanowien SIWZ wnosi sie
w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub
SIWZ na stronie internetowe;.

2) Informowania o niezgodnej z przepisami ustawy PZP czynnosci Zamawiajacego —
Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienie odwotania poinformowac
Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy PZP.

3) Skargi — na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sie za
posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej do sadu okregowego wihasciwego dla
siedziby Zamawiajgcego w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Izby.

Zasady wnoszenia i rozpatrywania sSrodkéw ochrony prawnej reguluja przepisy ustawy
Prawo Zamowien Publicznych od art. 179 do art. 198g

20. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO), informujemy, ze:
1)  Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
w Koszalinie z siedziba przy al. Monte Cassino 2 w Koszalinie, reprezentowany przez
Dyrektora; adres e-mail: sekretariat@mopr.koszalin.pl; tel. 94 316 03 00.
2) Administrator prowadzi operacje przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.
3) Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych bedzie sie odbywac na podstawie: art. 6 ust.
1 lit. ) RODO w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamodwienia
publicznego.
4) Podstawa prawna ich przetwarzania sa nastepujace przepisy prawa:
e ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamodwien publicznych,
e rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakie moze zagda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia,
e ustawa z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
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5) Pani/Pana dane osobowe po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, beda
przetwarzane do celéw realizacji zamdwienia publicznego oraz celéow archiwalnych

i przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow prawa i wewnetrznych regulagji
dotyczacych archiwizowania danych obowigzujacych w Miegjskim Osrodku Pomocy Rodzinie
w Koszalinie.

6) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym

z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp. Podanie danych jest niezbedne do realizacji w/w
celow.

7) Sposoby kontaktu z inspektorem ochrony danych w Miegjskim Osrodku Pomocy Rodzinie
w Koszalinie:

- adres korespondencyjny: al. Monte Cassino 2, 75-412 Koszalin

- adres e-mail: iod@mopr.koszalin.pl

8) W przypadku, gdy przepisy szczegolne nie stanowia inaczej posiada Pani/Pan prawo
zadania dostepu do tresci swoich danych osobowych, ich sprostowania oraz ograniczenia
przetwarzania. Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy

w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz
jego zatacznikédw. Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

9) Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, jesli Pani/Pana zdaniem przetwarzanie Pani/Pana danych
osobowych - narusza przepisy unijnego rozporzadzenia RODO.

10) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

11) Informujemy, iz Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane:

a) Podmiotom uprawnionym do uzyskania danych osobowych na podstawie odpowiednich
przepisoOw prawa,

b) Podmiotom, ktore przetwarzaja dane osobowe na zlecenie administratora, na podstawie
zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, m.in. firmy swiadczace ustugi
w zakresie oprogramowania.

12) W trakcie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych nie dochodzi do
zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani do profilowania.

13) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich lub organizacji
miedzynarodowych.

Ponadto Zamawiajacy na podstawie art. 8a ust. 5 ustawy Prawo zaméwien publicznych
z dnia 29 stycznia 2004 r. (t,j. Dz. U. 2 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.) informuje, iz

1. w przypadku, gdy wykonanie obowigzkdw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1 -3
rozporzadzenia 2016/679, wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze
zadac¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu
sprecyzowanie zadania, w szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego;

13



ZK.251.2.2020

2. wystapienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego;

3. w przypadku, gdy wykonanie obowigzkow, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1 -3
rozporzadzenia 2016/679, wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze
zadac od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych
w szczegolnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania
o udzielenie zaméwienia.
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Rozdziat Il
Okreslenie przedmiotu zaméwienia
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ustugi pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia realizowane beda na zasadach
okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, tj. w szczegdlnosci:

ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041),
rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego

(Dz. U. z 2020 r., poz. 1026),

rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r.,, poz. 474),

miedzynarodowych przepisach pocztowych,

ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1325

z pdzn. zm.),

ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksie postepowania administracyjnego

(Dz. U. z 2020 r., poz. 256 z pdzn. zm.),

ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 1575 z pézn. zm.),

innych powszechnie obowiazujacych aktach prawnych zwigzanych z realizacjg ustugi
bedacej przedmiotem zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji przedmiotu zamdwienia w oparciu o indywidualne
wewnetrzne regulaminy Wykonawcy zwigzane z realizacjg ustug pocztowych w ramach
umowy z Zamawiajgcym.

W przypadku, gdy placéwka operatora pocztowego znajduje sie w lokalu,

w ktorym prowadzona jest inna dziatalnos¢ gospodarcza, placowka ta musi posiada¢

wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych!!!

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich dla

1)

Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Koszalinie w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek do kazdego miejsca w kraju i za granica oraz
ich ewentualnych zwrotow w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe, w okresie od 04.01.2021 r. do 31.12.2021 r., w szczegodlnosci:

przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie w obrocie krajowym przesytek listowych

o wadze do 2000 g (format S, M, L-przyktadowe oznaczenie):

a) przesytek listowych nierejestrowanych ekonomicznych,

b) przesytek listowych nierejestrowanych priorytetowych,

c) przesytek listowych rejestrowanych ekonomicznych,

d) przesytek listowych rejestrowanych priorytetowych,

e) przesytek listowych rejestrowanych ekonomicznych z potwierdzeniem odbioru (ZPO),
f) przesytek listowych rejestrowanych priorytetowych z potwierdzeniem odbioru (ZPO),
przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie w obrocie zagranicznym przesytek
listowych o wadze do 2000 g (gabaryt A i B — przyktadowe oznaczenie):

a) przesytek listowych rejestrowanych priorytetowych z potwierdzeniem odbioru (ZPO),
przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie w obrocie krajowym paczek pocztowych

o wadze do 10.000 g (gabaryt A i B — przyktadowe oznaczenie):

a) paczek pocztowych ekonomicznych,

b) paczek pocztowych ekonomicznych z potwierdzeniem odbioru (ZPO),
przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie w obrocie krajowym przesytek kurierskich:
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5)

2.

1)

2)

8)
4.

1)
2)

5.

a) z terminem doreczenia do godz. 9 ® dnia nastepnego roboczego po dniu nadania,
b) z terminem doreczenia do godz. 15 ® dnia nastepnego roboczego po dniu nadania,
zwracanie przesytek oraz paczek ,niedoreczonych” do Zamawiajacego po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia, badZ wydania odbiorcy.
Szczegdtowe dane dotyczace ilosci zamawianych przesytek (w tym przesytek kurierskich)
i paczek zawarte sg w Zatgczniku nr 1 do Rozdziatu Il. Okreslone w nim rodzaje i liczba
przesytek oraz paczek w ramach swiadczonych ustug sg szacunkowe i moga ulec zmianie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajagcego. W przypadku nadania przesytek innych niz
wskazane w formularzu cenowym Zamawiajacy dokona ptatnosci w oparciu o aktualny
cennik ustug Wykonawcy.
Przez przesytki pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym oraz przesytki kurierskie
w obrocie krajowym, bedace przedmiotem zaméwienia, rozumie sie:
przesytki listowe nierejestrowane ekonomiczne — przesytki niebedace przesytkami
najszybszej kategorii doreczenia,
przesyitki listowe nierejestrowane priorytetowe - przesytki najszybszej kategorii
doreczenia,
przesytki listowe rejestrowane ekonomiczne — przesytki niebedace przesytkami
najszybszej kategorii doreczenia, przyjete za potwierdzeniem nadania,
przesytki listowe rejestrowane priorytetowe — przesytki najszybszej kategorii doreczenia,
przyjete za potwierdzeniem nadania,
przesytki listowe rejestrowane ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
(ZPO) — przesyiki niebedace przesytkami najszybszej kategorii doreczenia, przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,
przesytki listowe rejestrowane priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
(ZPO) — przesyiki najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone
za potwierdzeniem odbioru,
przesytki kurierskie - przesytki rejestrowane najszybszej kategorii doreczenia
z zadeklarowanym przez Zamawiajgcego terminem doreczenia, zgodnie z Rozdziatem ||
pkt 1 ppkt 4 SIWZ,
zwrot do Zamawiajacego potwierdzenia odbioru przesytki (ZPO), badz niedoreczonych
przesytek, po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia, badz wydania odbiorcy.
Przez paczki pocztowe w obrocie krajowym rozumie sie:
ekonomiczne - nie bedace paczkami najszybszej kategorii doreczenia,
ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — nie bedace paczkami
najszybszej kategorii doreczenia, przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
potwierdzeniem odbioru.
Przesytki listowe beda nadawane w trzech rozmiarach:
FORMAT S do 500 g to przesytki o wymiarach: MINIMUM -wymiary strony adresowej
nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze
przekroczyc¢: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 230 mm, szerokos¢ 160 mm
FORMAT M do 1000 g to przesytki o wymiarach: MINIMUM wymiary strony adresowej
nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze
przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugosc¢ 325 mm, szerokos¢ 230mm
FORMAT L do 2000 g to przesytki o wymiarach: MINIMUM -wymiary strony adresowej
nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm MAKSIMUM -suma dtugosci, szerokosci
i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow (dtugosc) nie moze
przekroczy¢ 600 mm

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm.

6.

Paczki pocztowe do 10.000 g beda nadawane w dwoch rozmiarach:
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10.

11.

12.

13.

Gabaryt A — to paczka o wymiarach:

— minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

—  maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dtugos¢ 600 mm,
szerokos¢ 500 mm, wysokos¢ 300 mm.

Gabaryt B — to paczka o wymiarach:

— minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600 mm, szerokosc
500 mm, wysokos¢ 300 mm,

— maksimum - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym
kierunku niz dtugos¢ - 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm.

Przesytki listowe nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane beda przez Wykonawce
do kazdego wskazanego miejsca w kraju i za granica, a paczki i przesytki kurierskie tylko
do wskazanego miejsca w kraju zgodnie z trescig porozumien zawartych
w miedzynarodowych przepisach pocztowych.
Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia dokonywat bedzie odbioru
przesytek oraz paczek z siedziby Zamawiajacego, tj. z Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Koszalinie, pokdj nr 20, znajdujgcego sie na parterze budynku przy
al. Monte Cassino 2 w Koszalinie. W przypadku zmiany miejsca odbioru przesytek
i paczek, Zamawiajacy zawiadomi o tym fakcie pisemnie Wykonawce w terminie 3 dni
roboczych przed faktyczng zmiang. Zmiana miejsca odbioru przesytek nie stanowi zmiany
tresci umowy.
Odbior przesytek listowych i paczek przeznaczonych do nadania odbywac sie bedzie raz
dziennie przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, w dni robocze od
poniedziatku do pigtku, w godzinach 14'°-14%,
Zlecenie na wykonanie ustugi kurierskiej bedzie zgtaszane przez Zamawiajgcego
telefonicznie pod wskazany przez Wykonawce numer najp6zniej do godz. 12% danego
dnia. Odbidr przesytek kurierskich odbywac sie bedzie w dniu zlecenia, w ciggu 2 godzin
od momentu zlecenia, nie pdzniej niz do godz. 14*. Jesli Zamawiajacy zleci przesytke
kurierska po godz. 12% danego dnia, Wykonawca zobowigzany jest odebrac ja najp6zniej
nastepnego dnia roboczego do godz. 14*.
Nadanie przesytek nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy. Strony dopuszczajag mozliwos¢ przesunigcia terminu nadania
przesytek na dzien nastepny w przypadku stwierdzenia przez Wykonawce uzasadnionych
zastrzezen do odebranych przesytek (nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu,
niezgodnos¢ wpisow do dokumentdw nadawczych z wpisami na przesytkach, brak
znakow optat) i braku mozliwosci ich wyjasnienia lub usuniecia w dniu ich nadania.
Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania i doreczenia przesytek rejestrowanych
skutkowato zachowaniem terminéw prawa materialnego i procesowego, zgodnie
z regulacjami zawartymi w:
a) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020 r., poz. 1325
z pozn. zm.),
b) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksie postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2020 r., poz. 256 z pézn. zm.),
c) ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U.
z 2020 r., poz. 1575 z p6zn. zm.).
Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania jednoczesnie okreslato date przyjecia
przesytki oraz miejsce/jednostke organizacyjng Wykonawcy odpowiedzialng za jej
przyjecie.
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14.

15.
16.

1)

2)

Dowodem nadania przesytki kurierskiej bedzie kopia wypetnionej przez Zamawiajagcego
i podpisanej przez osobe upowazniong Wykonawcy nalepki adresowej zawierajacej
potwierdzenie nadania przesytki z uwzglednieniem daty, godziny i podpisu Wykonawcy.
Zamawiajacy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek.
Zamawiajacy zobowiazuje sie do:
prawidtowego adresowania przesytek i paczek poprzez umieszczenie na przesytkach
w sposoOb trwaty i czytelny informacji identyfikujacych adresata i nadawce, jednoczesnie
okreslajac rodzaj przesytki (zwykta, polecona, polecona z potwierdzeniem odbioru)
na stronie adresowej przesytki,
przygotowania wykazu przesytek rejestrowanych listowych i paczek przeznaczonych
do nadania przez Wykonawce. Przedmiotowy wykaz zawiera¢ bedzie dla kazdej
przesytki dane adresata, wage, optate oraz informacje o jej rodzaju. Wykaz zostanie
sporzadzony w dwdch egzemplarzach — po jednym dla kazdej ze stron,
przygotowania odrebnego wykazu dla przesytek nierejestrowanych, w ktérym przesytki
wykazywane beda sumarycznie bez szczegotowych danych adresata z zachowaniem
podziatu na wage, rodzaj oraz kategorie. Wykaz zostanie sporzadzony w dwdch
egzemplarzach — po jednym dla kazdej ze stron.

17. Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczania na stronie adresowej przesytki w miejscu

18.

19.

20.

21.

22.

przeznaczonym na znak optaty pocztowej napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci
uzgodnionej z Wykonawca.

Wykonawca dostarczy bezptatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru dla przesytek krajowych i zagranicznych, paczek krajowych oraz inne druki
niezbedne do nadania przesytki (w tym, np. nalepki adresowe dla poczty kurierskiej,
oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych).

Zamawiajacy zobowiazuje sie réwniez do nadawania przesytek i paczek z wtasnym
zwrotnym potwierdzeniem odbioru utworzonym na podstawie przepisow Ordynacji
podatkowej, Kodeksu postepowania cywilnego oraz Kodeksu postepowania
administracyjnego.

Pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru, dla przesytek nadanych przez
Zamawiajacego ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, Wykonawca bedzie doreczat
niezwtocznie bezposrednio do miejsca wskazanego w pkt 8.

W razie niemoznosci bezposredniego doreczenia przesytki adresatowi, Wykonawca
zobowiazany jest do przechowywania przesyitki przez okres 14 dni w swojej placdéwce.
Przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie adresatowi przesytki wraz

z informacja o mozliwosci jej odbioru w terminie 7 dni, liczac od dnia pozostawienia
zawiadomienia w oddawczej skrzynce pocztowej lub gdy nie jest to mozliwe, na drzwiach
mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia, w ktérym adresat wykonuje
swoje czynnosci zawodowe, badz w widocznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata.
W przypadku niepodjecia przesytki w terminie 7 dni, Wykonawca zobowigzany jest do
pozostawienia powtornego zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie
dtuzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu do odbioru
przesytki, Wykonawca niezwtocznie zwracana przesytke do siedziby Zamawiajgcego wraz
z podaniem przyczyny nie odebrania przesytki przez adresata.

Doreczenie zwrotow przesytek listowych niedoreczonych wraz z ich wykazem
zawierajagcym numer ich rejestrowego nadania, odbywac sie bedzie niezwtocznie przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy do miejsca wskazanego w pkt 8 niniejszego
opisu przedmiotu zamédwienia, w dni robocze od poniedziatku do pigtku, w godzinach 7%
- 11.%.
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23.

24.

25.

26.

1)

W razie uszkodzenia przesytki, Wykonawca ma obowiazek ja zabezpieczy¢ oraz nanies¢
adnotacje z informacja o osobie i zakresie dokonanego zabezpieczenia.

Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia doreczat bedzie przesyiki
krajowe przyjete do przemieszczania i doreczania z zachowaniem wskaznikéw
terminowosci doreczen przesytek w obrocie krajowym wskazanym w rozporzadzeniu
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r., poz.
1026).

Wykonawca zobowigzany jest do zatrudnienia na czas trwania zamowienia na
podstawie umowy o prace zgodnie z Kodeksem pracy os6b wykonujacych
dziatalnos¢ operacyjna. Wymagania dot. zatrudnienia zostaty okreslone w pkt 26
niniejszego Rozdziatu.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE UMOWY O PRACE -
art. 29 ust. 3a ustawy PZP

Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie
umowy o prace zgodnie z Kodeksem pracy co najmniej 70 % oséb wykonujacych
dziatalnos¢ operacyjna w zakresie doreczania listow i przesytek na obszarze miasta
Koszalin.
W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania
czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace co najmniej
70 % 0sob wykonujacych dziatalnos¢ operacyjng w zakresie doreczania listow
i przesytek na obszarze miasta Koszalin. Zamawiajacy uprawniony jest w szczegélnosci
do:
a) zadania oswiadczen w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogu
i dokonywania ich oceny,
b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania
WW. wymogu.
W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie Zamawiajagcego w wyznaczonym
w tym wezwaniu terminie, nie krotszym niz 4 dni robocze, Wykonawca przedtozy
Zamawiajacemu o$wiadczenie o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace co
najmniej 70 % oséb wykonujacych dziatalnos¢ operacyjng w zakresie doreczania listow
i przesytek na obszarze miasta Koszalin. Oswiadczenie to powinno zawierac
w szczegolnosci: date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem
czynnosci wykonuja osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace, rodzaj umowy
o prace i wymiar etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia oswiadczenia
w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy;
Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace co najmniej 70 % osob wykonujacych dziatalnos¢ operacyjna
w zakresie doreczania listéw i przesytek na obszarze miasta Koszalin, Zamawiajacy
przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez Wykonawce kary umownej
w wysokosci okreslonej w projekcie umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Nie ztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminu
zadanych oswiadczen w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace, traktowane bedzie
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jako niespetnienie przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia oséb

wykonujacych dziatalno$¢ operacyjna na podstawie umowy o prace;

a) W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce lub podwykonawce, Zamawiajacy moze zwrdcic sie o przeprowadzenie
kontroli przez Panstwowa Inspekcje Pracy.

27. WYMAGANIA OGOLNE STAWIANE WYKONAWCY:

1)

2)
3)

4)

5)

Wykonawca jest odpowiedzialny za jakos$¢, zgodnos$¢ z warunkami technicznymi

i jakosciowymi opisanymi dla przedmiotu zamowienia,

wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji zobowigzan umowy,

ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamowienia uzgadniane beda przez
Zamawiajacego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy,

Wykonawca okresli telefony kontaktowe i numer fax. w celu dokonywania innych
ustalen niezbednych dla sprawnego i terminowego wykonania zaméwienia,
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zamdwienia.

28. ZAMOWIENIA CZESCIOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

29. PRZEWIDYWANE ZAMOWIENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 67 UST.1 PKT 6 PZP

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy
Prawo zamdwien publicznych polegajacych na powtorzeniu podobnych ustug.

Udzielenie takiego zamowienia nastapi w przypadku powtdrzenia podobnych ustug
zgodnych z przedmiotem zamowienia, na ktére zabezpieczone zostang srodki do 40,00 %
zamowienia podstawowego.

30. OFERTY WARIANTOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty przewidujacej odmienny niz okreslony
w SIWZ sposéb wykonania zamowienia (oferta wariantowa).
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Zatgcznik nr 1 do Rozdziatu Il SIWZ

SZCZEGOLOWE DANE DOTYCZACE ILOSCI ZAMAWIANYCH PRZESYLEK (W TYM PRZESYLEK KURIERSKICH)

Lp. Rodzaj przesytki Format/Gabaryt | jm. Szacowana ilos¢ przesytek w okresie trwania
umowy
1 2 3 4 5
KRAJOWE
S szt. 3200
1 |Przesyitki listowe nierejestrowane ekonomiczne M szt. 50
L szt. 10
S szt. 1
2 |Przesyiki listowe nierejestrowane priorytetowe M szt. 1
L szt. 1
S szt. 5100
3 |Przesyiki listowe rejestrowane ekonomiczne M szt. 530
L szt. 100
o . ' S szt. 21000
4 Przesy’rkl I|st<?we rejestrowane ekonomiczne za M ot 200
potwierdzeniem odbioru
L szt. 80
S szt. 1
5 [Przesytki listowe rejestrowane priorytetowe M szt. 1
L szt. 1
- : . S szt. 1
Przesytki listowe rejestrowane priorytetowe za
6 ; . . M szt. 1
potwierdzeniem odbioru ] : ]
szt.
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ZAGRANICZNE

1 Przesytki listowe rejestrowane priorytetowe za ot
potwierdzeniem odbioru do 50 g, '
5 Przesytki listowe rejestrowane priorytetowe za oot
potwierdzeniem odbioru ponad 50 do 100 g, . L '
- . . Kraje europejskie
3 Przesytki listowe rejestrowane priorytetowe za oot
potwierdzeniem odbioru ponad 100 do 350 g, '
4 Przesytki listowe rejestrowane priorytetowe za ot
potwierdzeniem odbioru ponad 350 do 500 g, '
Przesytki listowe rejestrowane priorytetowe za
5 ; . . szt.
potwierdzeniem odbioru do 50 g, Kraje
: Przesyiki listowe rejestrowane priorytetowe za pozaeuropejskie ot
potwierdzeniem odbioru ponad 50 do 100 g, '
7 Przesytki listowe rejestrowane priorytetowe za ozt
potwierdzeniem odbioru ponad 100 do 350 g, ’
PACZKI KRAJOWE
1 |Paczki krajowe ekonomiczne do 1 kg Gabaryt A szt. !
Gabaryt B szt. 1
A . 1
2 |Paczki krajowe ekonomiczne ponad 1 kg do 2 kg Gabaryt szt
Gabaryt B szt. 1
A : 1
3 |Paczki krajowe ekonomiczne ponad 2 kg do 5 kg Gabaryt szt
Gabaryt B szt. 1
Gabaryt A szt. 1
4 |Paczki krajowe ekonomiczne ponad 5 kg do 10 kg Y z
Gabaryt B szt. 1
5 Paczki krajowe ekonomiczne z potwierdzeniem odbioru Gabaryt A szt. 1
do 1 kg Gabaryt B szt. 1
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6 Paczki krajowe ekonomiczne z potwierdzeniem odbioru Gabaryt A szt. 1
ponad 1 kg do 2 kg Gabaryt B szt. 1
; Paczki krajowe ekonomiczne z potwierdzeniem odbioru Gabaryt A szt. 1
ponad 2 kg do 5 kg Gabaryt B szt. 1
8 Paczki krajowe ekonomiczne z potwierdzeniem odbioru Gabaryt A szt. 1
ponad 5 kg do 10 kg Gabaryt B szt. 1
ZWROTY PRZESYLEK
I Przesytki krajowe
S szt. 300
1 |Przesyiki listowe rejestrowane ekonomiczne M szt. 1
L szt. 1
- : : S szt. 2000
Przesyiki listowe rejestrowane ekonomiczne za
2 ; . . M szt. 1
potwierdzeniem odbioru
L szt. 1
] Przesytki zagraniczne
Przesytki listowe rejestrowane priorytetowe za
1 ; . . szt. 1
potwierdzeniem odbioru do 50 g,
5 Przesytki listowe rejestrowane priorytetowe za - 1
potwierdzeniem odbioru ponad 50 do 100 g, )
Kraje europejskie
3 Przesytki listowe rejestrowane priorytetowe za ot 1
potwierdzeniem odbioru ponad 100 do 350 g, '
4 Przesytki listowe rejestrowane priorytetowe za - 1
potwierdzeniem odbioru ponad 350 do 500 g, '
5 Przesyiki listowe rejestrowane priorytetowe za Kraje ot 1

potwierdzeniem odbioru do 50 g,

pozaeuropejskie
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6 Przesytki listowe rejestrowane priorytetowe za st 1
potwierdzeniem odbioru ponad 50 do 100 g, '

. Przesytki listowe rejestrowane priorytetowe za oot 1
potwierdzeniem odbioru ponad 100 do 350 g, '

PRZESYEKI KURIERSKIE

Z terminem doreczenia do godz. 9.00 dnia nastepnego

1 . . szt. 1
roboczego po dniu nadania do 1 kg
Z terminem doreczenia do godz. 15.00 dnia nastepnego

2 . . szt. 1
roboczego po dniu nadania do 1 kg
Z terminem doreczenia do godz. 9.00 dnia nastepnego

3 |roboczego po dniu nadania do 1 kg z potwierdzeniem szt. 1
odbioru
Z terminem doreczenia do godz. 15.00 dnia nastepnego

4 roboczego po dniu nadania do 1 kg z potwierdzeniem szt. 1
odbioru

ODBIOR PRZESYLEK

Odbior przesytek od Zamawiajacego tj. budynku Miejskiego

1 |Osrodka Pomocy Rodzinie w Koszalinie przy al. Monte | --------- m-cy 12
Cassino 2 w dni robocze od poniedziatku do pigtku

UWAGA!

Okreslone w zestawieniu rodzaje i liczba przesytek oraz paczek w ramach $wiadczonych ustug sa szacunkowe i moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb

Zamawiajacego.
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Rozdziat Il

1. Oswiadczenie
2. Grupa kapitatowa
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Wykonawca:

(podac firme/petng nazwe i adres Wykonawcy
oraz w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG
oraz numer telefonu/faksu i adres e-mail)

reprezentowany przez:

(podac imie i nazwisko oraz stanowisko/podstawe reprezentacji)

Wykonawca jest (zaznaczyc wtasciwe):
Por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczgce definicji mikroprzedsiebiorstw oraz matych i srednich
przedsiebiorstw (Dz.U. L 124 z 20.5.2003, s. 36). Te informacje sq wymagane wytgcznie do celéw statystycznych.

] Mikroprzedsiebiorstwem: przedsiebiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 oséb
i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR.
] Matym przedsiebiorstwem: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 osob

i ktorego roczny obroét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

] Srednim przedsiebiorstwem: przedsiebiorstwa, ktére nie sq mikroprzedsiebiorstwami ani matymi
przedsiebiorstwami i ktore zatrudniaja mniej niz 250 0s6b i ktoérych roczny obrot nie przekracza 50
milionéw EUR [lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR.

[ Zadne z wymienionych powyszej.

OSWIADCZENIE

sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.)

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn.

Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich dla Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Koszalinie prowadzonego przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Koszalinie
oswiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, ze na dzien sktadania ofert spetniam warunki udziatu w postepowaniu
okreslone przez Zamawiajacego w specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia
ozn. ZK.251.2.2020.

migjscowosSC ettt ea e e
(podpis Wykonawcy lub upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)

2. Oswiadczam, ze na dzien sktadania ofert nie podlegam wykluczeniu
z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

miejscowosc
(podpis Wykonawcy lub upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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3. Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia

Z postepowania Na POASTAWIE @It. .........cvencenericeericeiesiesteesseesssesssse s ssseesssesseeseos ustawy Pzp.
podac majgcqg zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 ustawy Pzp

Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznosciag, na podstawie art. 24 ust. 8
ustawy Pzp podjatem nastepujace srodki naprawcze:

miejscowosc

(podpis Wykonawcy lub upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA
KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujacego/ych podmiotu/téw, bedacego/ych

POAWYKONAWEG/@M: ..ttt ettt sttt ettt b e be e be e
podac petng nazwe/firm i adres podmiotu

nie zachodza podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamédwienia.

MIGJSCOWOSC ettt e et st e a e eeer e aaes
(podpis Wykonawcy lub upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach
sg aktualne i zgodne z prawda oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscia
konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacgji.

MIGJSCOWOSC ettt rrer et e e ea e a e aee
(podpis Wykonawcy lub upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Miejscowos¢ i data

Nazwa i adres Wykonawcy

OSWIADCZENIE O PRZYNALEZNOSCI / BRAKU PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY
KAPITALOWE)J,
O KTOREJ MOWA W ART. 24 UST. 1 PKT 23 PZP

Niniejszym oswiadczam, ze: (*niepotrzebne skreslic)

* a) nie naleze do grupy kapitatowej z zadnym z wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty
w postepowaniu na: Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich dla Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie w Koszalinie;

* b) naleze do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 z pézn. zm.) z
wykonawca/ami

(podaé nazwe wykonawcy/wykonawcdw)

ktory/rzy ztozyl/li odrebna oferte w postepowaniu na: Swiadczenie ustug pocztowych
i kurierskich dla Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Koszalinie.

UWAGA! Wraz z oswiadczeniem Wykonawca moze przedstawic dowody, ze powigzania z ww. wykonawcg/ami nie prowadzq
do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

(podpis Wykonawcy lub upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Rozdziat IV
Formularz ofertowy wraz zatacznikiem
Zatacznik nr 1 - Formularz cenowy
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Piecze¢ Wykonawcy

Adres(y) Wykonawcy(ow),
L.p. Nazwa(y) Wykonawcy(6w) nr telefonu i faxu

Formularz ofertowy Wykonawcy

1. Nawiazujac do ogtoszenia o przetargu nieograniczonym na:

.Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich dla Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Koszalinie”

sktadamy niniejsza oferte i oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia, zgodnie

z wymogami zawartymi w Specyfikagji Istotnych Warunkéw Zaméwienia za cene' ogétem
brutto:

Cena' ofertowa brutto ......coeevvveeeeevveeeerrrnenn, zt

(SEOWNIE: <.ttt et ettt ettt e et s s et s st seanas zt)
'cena (zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku) — obejmuje wszystkie nalezne podatki, w tym podatek VAT)

WartoSC NETEO: .o zt

2. Deklarujemy wykonywanie zamowienia w terminie: od dnia 4 stycznia 2021 roku
do dnia 31 grudnia 2021 roku.

3. Oswiadczamy, ze akceptujemy warunki ptatnosci zgodnie z wymogami okreslonymi
w projekcie umowy.
Deklarujemy termin ......... dniowej ptatnosci od daty dostarczenia prawidtowo
wystawionej faktury (dodatkowe kryterium oceny ofert).

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z warunkami zamédwienia i nie wnosimy do nich
zastrzezen.

5. Oswiadczamy, ze zdobyliSmy konieczne informacje do przygotowania oferty.

6. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na okres 30 dni od daty
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

7. Oswiadczamy, ze zawarty w warunkach zaméwienia projekt umowy zostat przez nas
zaakceptowany i zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia

31



ZK.251.2.2020
umowy na wyzej wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.
8. Podwykonawcom zamierzam powierzy¢ nastepujaca czes¢ zamodwienia:
Czes$¢ zamowienia, ktora Wykonawca Firma/nazwa i adres podwykonawcy,
zamierza powierzy¢ podwykonawcy | ktoremu Wykonawca zamierza powierzy¢
cze$¢ zamowienia

9. Oswiadczamy, ze przy realizacji zamowienia na podstawie umowy o prace zgodnie
z Kodeksem pracy zatrudnionych zostanie co najmniej 70 % oséb wykonujacych
dziatalnosc¢ operacyjna w zakresie doreczania listow i przesytek na obszarze miasta
Koszalin.

10.Pod grozba odpowiedzialnosci karnej oswiadczamy, ze zatgczone do oferty dokumenty
opisuja stan prawny i faktyczny, aktualny na dzien otwarcia ofert (art. 233 k.k.);

11.0$wiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO" wobec 0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym

postepowaniu.*
b rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1).

* W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia
Wykonawca nie sktada (usuniecie tre$ci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

12. Oferta wraz z dokumentami zawiera .............. ponumerowanych stron.

13. Wraz z oferta sktadamy nastepujace oswiadczenia lub/i dokumenty:

zat1 ...

Podpis upowaznionego przedstawiciela
Miejscowos¢
dnia
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Zatacznik nr 1 do formularza ofertowego

(Nazwa i adres Wykonawcy)

FORMULARZ CENOWY
. . ) Szacowana ilosé przesylek w Cena jednostkowa | Wartos¢ brutto (kol.5 x
L.p. Rodzaj przesytki Format/Gabaryt j-m. okresie trwania umowy brutto kol.6)
1 2 3 4 5 6 7
KRAJOWE
S szt. 3200
1 |Przesytki listowe nierejestrowane ekonomiczne M szt. 50
L szt. 10
S szt. 1
2 |Przesyiki listowe nierejestrowane priorytetowe M szt. 1
L szt. 1
S szt. 5100
3 |Przesyiki listowe rejestrowane ekonomiczne M szt. 530
L szt. 100
S szt. 21000
4 |Przesytki listowe rejestrowane ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru M szt. 400
L szt. 80
S szt. 1
5 |Przesyiki listowe rejestrowane priorytetowe M szt. 1
L szt. 1
S szt. 1
6  |Przesyiki listowe rejestrowane priorytetowe za potwierdzeniem odbioru M szt. 1
L szt. 1
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ZAGRANICZNE

1 |Przesytki listowe rejestrowane priorytetowe za potwierdzeniem odbioru do 50 g, szt. 40
5 Przesytki listowe rejestrowane priorytetowe za potwierdzeniem odbioru ponad 50 do 100 oot 1
9 '
. - - - - - Kraje europejskie
3 Przesyiki listowe rejestrowane priorytetowe za potwierdzeniem odbioru ponad 100 do ot 1
350 g, )
4 Przesyiki listowe rejestrowane priorytetowe za potwierdzeniem odbioru ponad 350 do - 1
500 g, ’
5 |Przesytki listowe rejestrowane priorytetowe za potwierdzeniem odbioru do 50 g, szt. 1
Kraje
6 Przesylki listowe rejestrowane priorytetowe za potwierdzeniem odbioru ponad 50 do 100| pozaeuropejskie ot 1
9, '
7 Przesyiki listowe rejestrowane priorytetowe za potwierdzeniem odbioru ponad 100 do ot 1
350 g, .
PACZKI KRAJOWE
o . Gabaryt A szt. 1
1 |Paczki krajowe ekonomiczne do 1 kg
Gabaryt B szt. 1
o . Gabaryt A szt. 1
2 |Paczki krajowe ekonomiczne ponad 1 kg do 2 kg
Gabaryt B szt. 1
Gabaryt A szt. 1
3 |Paczki krajowe ekonomiczne ponad 2 kg do 5 kg y
Gabaryt B szt. 1
Gabaryt A szt. 1
4 |Paczki krajowe ekonomiczne ponad 5 kg do 10 kg
Gabaryt B szt. 1
Gabaryt A szt. 1
5 |Paczki krajowe ekonomiczne z potwierdzeniem odbioru do 1 kg
Gabaryt B szt. 1
Gabaryt A szt. 1
6 |Paczki krajowe ekonomiczne z potwierdzeniem odbioru ponad 1 kg do 2 kg
Gabaryt B szt. 1
7 |Paczki krajowe ekonomiczne z potwierdzeniem odbioru ponad 2 kg do 5 kg Gabaryt A szt. 1
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Gabaryt B szt. 1
Gabaryt A szt. 1
8 |Paczki krajowe ekonomiczne z potwierdzeniem odbioru ponad 5 kg do 10 kg
Gabaryt B szt. 1
ZWROTY PRZESYLEK
| |Przesytki krajowe
S szt. 300
1 |Przesytki listowe rejestrowane ekonomiczne M szt. 1
L szt. 1
S szt. 2000
2 |Przesyiki listowe rejestrowane ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru M szt 1
L szt. 1
Il |Przesytki zagraniczne
1 |Przesytki listowe rejestrowane priorytetowe za potwierdzeniem odbioru do 50 g, szt. 1
5 Przesyiki listowe rejestrowane priorytetowe za potwierdzeniem odbioru ponad 50 do 100 ot 1
9 '
Kraje europejskie
3 Przesyiki listowe rejestrowane priorytetowe za potwierdzeniem odbioru ponad 100 do ot 1
350 g, ’
4 Przesyiki listowe rejestrowane priorytetowe za potwierdzeniem odbioru ponad 350 do ot 1
500 g, .
5  [Przesyiki listowe rejestrowane priorytetowe za potwierdzeniem odbioru do 50 g, szt. 1
6 Przesyiki listowe rejestrowane priorytetowe za potwierdzeniem odbioru ponad 50 do 100 Kraje ot 1
9 pozaeuropejskie
7 Przesyiki listowe rejestrowane priorytetowe za potwierdzeniem odbioru ponad 100 do ot 1

350 g,

PRZESYLKI KURIERSKIE
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1 Z terminem doreczenia do godz. 9.00 dnia nastepnego roboczego po dniu nadania do 1 ot 1
kg '

’ Z terminem doreczenia do godz. 15.00 dnia nastepnego roboczego po dniu nadania do ot 1
1kg '
Z terminem doreczenia do godz. 9.00 dnia nastepnego roboczego po dniu nadania

3 . . ) szt. 1
do 1 kg z potwierdzeniem odbioru

4 Z terminem doreczenia do godz. 15.00 dnia nastepnego roboczego po dniu nadania do ot 1
1 kg z potwierdzeniem odbioru '

ODBIOR PRZESYLEK

1 Odbior przesytek od Zamawiajacego tj. budynku Miejskiego Osrodka Pomocy Rodziniew| m-c 12
Koszalinie przy al. Monte Cassino 2 w dni robocze od poniedziatku do pigtku y

taczna wartos¢ brutto w catym okresie realizacji przedmiotu zaméwienia:

UWAGA!
Okreslone w formularzu cenowym rodzaje i liczba przesytek oraz paczek w ramach $wiadczonych ustug sa szacunkowe i moga ulec zmianie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.

Miejscowos$¢, data

Podpis upowaznionego przedstawiciela
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Rozdziat V
Projekt umowy
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UMOWA NR ......ccerrrninneennen.

zawarta W dniu ......eeveereeeeesnnes pomiedzy Gming Miasto Koszalin, ul. Rynek Staromiejski 6-7,
75-007 Koszalin, NIP: 6692385366 - Miejskim Osrodkiem Pomocy Rodzinie
w Koszalinie, al. Monte Cassino 2, 75-412 Koszalin reprezentowanym przez:

zwanym w dalszej czesci umowy Wykonawca, wytonionym w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z ustawg Prawo Zamowien
Publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843, ze zm.), w trybie przetargu nieograniczonego
na Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich dla Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Koszalinie.

§ 1. 1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Koszalinie

w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek do kazdego miejsca

w kraju i za granica, na zasadach okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia
i w cenach okreslonych w ofercie Wykonawcy wedtug formularza cenowego stanowigcego
zatacznik do niniejszej umowy.

2. Wykonawca oswiadcza, ze do realizacji zamowienia zatrudnia osoby wykonujace
dziatalnos¢ operacyjna w zakresie doreczania listow i przesytek na obszarze miasta Koszalin
na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. -
Kodeks pracy.

3. Kazdorazowo na zgdanie Zamawiajgcego, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego

nie krétszym niz 4 dni robocze, Wykonawca przedtozy Zamawiajacemu oswiadczenie

o zatrudnieniu co najmniej 70 % oséb wykonujacych dziatalnos¢ operacyjna w zakresie
doreczania listow i przesytek na obszarze miasta Koszalin. Oswiadczenie to powinno zawierac
w szczegolnosci: date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci
wykonuje osoba/y zatrudniona/e na podstawie umowy o prace, rodzaj umowy o prace

i wymiar etatu.

§ 2. Wykonawca zobowigzany jest swiadczy¢ ustugi na zasadach okreslonych w powszechnie
obowiazujacych przepisach prawa tj. w szczegolnosci:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2013 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041),

2) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 .

w sprawie warunkdéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U.z 2020 r., poz. 1026),

3) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.

w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 474),

4) miedzynarodowych przepisach pocztowych,

5) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U.z 2020 r. poz. 1325
z pdzn. zm.),
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6) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksie postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2020 r., poz. 256 z pdzn. zm.),

7) ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2020 .,
poz. 1575 z pézn. zm.),

8) innych powszechnie obowigzujacych aktach prawnych zwigzanych z realizacjg ustugi
bedacej przedmiotem zamdwienia.

§ 3. 1. W ramach realizacji niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie do odbioru
przesytek oraz paczek z siedziby Zamawiajacego, tj. z pokoju nr 20 Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie w Koszalinie znajdujacego sie na parterze budynku przy al. Monte Cassino
2 w Koszalinie. W przypadku zmiany miejsca odbioru przesytek i paczek, Zamawiajacy
zawiadomi o tym fakcie pisemnie Wykonawce w terminie 3 dni roboczych przed faktyczna
zmiana. Zmiana miejsca odbioru przesytek nie stanowi zmiany tresci umowy.

2. Odbidr przesytek listowych i paczek przeznaczonych do nadania odbywac sie bedzie
raz dziennie przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, w punkcie wskazanym

w ust. 1, w dni robocze od poniedziatku do piagtku, w godzinach 14'-14%,

3. Zlecenie na wykonanie ustugi kurierskiej bedzie zgtaszane przez Zamawiajgcego
telefonicznie pod wskazany przez Wykonawce numer najpdzniej do godz. 12.00 danego dnia.
Odbior przesytek kurierskich odbywac sie bedzie w dniu zlecenia, w ciggu 2 godzin od
momentu zlecenia, nie pdzniej niz do godz. 14.45. Jesli Zamawiajacy zleci przesytke kurierska
po godz. 12.00 danego dnia, Wykonawca zobowigzany jest odebrac
ja najpdzniej nastepnego dnia roboczego do godz. 14.45.

4. Nadanie przesytek nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy. Strony dopuszczaja mozliwo$¢ przesuniecia terminu nadania
przesytek na dzien nastepny w przypadku stwierdzenia przez Wykonawce uzasadnionych
zastrzezen do odebranych przesytek (nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu,
niezgodnos¢ wpiséw do dokumentédw nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw
optat) i braku mozliwosci ich wyjasnienia lub usuniecia w dniu ich nadania.

5. Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania i doreczenia przesytek
rejestrowanych skutkowato zachowaniem terminéw prawa materialnego i procesowego,
zgodnie z regulacjami zawartymi w:

a) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020 r., poz. 1325 z pdzn.
zm.),

b) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksie postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 256 z p6ézn. zm.),

c) ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U.

z2020r., poz. 1575 z pézn. zm.).

6. Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania jednoczesnie okreslato date

przyjecia przesytki oraz miejsce/jednostke organizacyjng Wykonawcy odpowiedzialng za jej
przyjecie.

7. Dowodem nadania przesytki kurierskiej bedzie kopia wypetnionej przez
Zamawiajacego i podpisanej przez osobe upowazniong Wykonawcy nalepki adresowej
zawierajacej potwierdzenie nadania przesytki z uwzglednieniem daty, godziny i podpisu
Wykonawcy.

8. Zamawiajacy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek.

9. Przesytki listowe nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane beda przez Wykonawce
do kazdego wskazanego miejsca w kraju i za granicg, a paczki i przesyiki kurierskie tylko do
wskazanego miejsca w kraju zgodnie z tre$cig porozumien zawartych w miedzynarodowych
przepisach pocztowych.
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10. Zwracanie przesytek oraz paczek ,niedoreczonych” do Zleceniodawcy nastapi po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia, badz wydania odbiorcy.

§ 4. 1. Przez przesytki pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym oraz przesytki kurierskie
w obrocie krajowym, bedace przedmiotem zamdwienia, rozumie sie:

2) przesytki listowe nierejestrowane ekonomiczne — przesytki niebedace przesytkami
najszybszej kategorii doreczenia,

3) przesyiki listowe nierejestrowane priorytetowe - przesytki najszybszej kategorii
doreczenia,

4) przesyiki listowe rejestrowane ekonomiczne — przesytki niebedace przesytkami
najszybszej kategorii doreczenia, przyjete za potwierdzeniem nadania,

5) przesyiki listowe rejestrowane priorytetowe — przesytki najszybszej kategorii
doreczenia, przyjete za potwierdzeniem nadania,

6) przesyiki listowe rejestrowane ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru

(ZPO) — przesyiki niebedace przesytkami najszybszej kategorii doreczenia, przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,

7) przesytki listowe rejestrowane priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
(ZPO) — przesyiki najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania

i doreczone za potwierdzeniem odbioru,

8) przesyitki kurierskie - przesytki rejestrowane najszybszej kategorii doreczenia

z zadeklarowanym przez Zamawiajgcego terminem doreczenia:

a) z terminem doreczenia do godz. 9 ® dnia nastepnego roboczego po dniu nadania,

b) z terminem doreczenia do godz. 15 ® dnia nastepnego roboczego po dniu nadania.
Zamawiajacy kazdorazowo poda termin doreczenia przesytek dla ustugi kurierskiej,

9) zwrot do Zamawiajgcego potwierdzenia odbioru przesyiki (ZPO), badz niedoreczonych
przesytek, po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia, badz wydania odbiorcy.

2. Przez paczki pocztowe w obrocie krajowym rozumie sie:

1) ekonomiczne — nie bedace paczkami najszybszej kategorii doreczenia,

2) ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — nie bedace paczkami
najszybszej kategorii doreczenia, przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
potwierdzeniem odbioru.

§ 5. 1. Zamawiajacy w ramach realizacji mniejszej umowy zobowigzuje sie do:

1) prawidtowego adresowania przesytek i paczek poprzez umieszczenie na przesytkach
w sposob trwaty i czytelny informacji identyfikujacych adresata i nadawce, jednoczesnie
okreslajac rodzaj przesytki (zwykta, polecona, polecona z potwierdzeniem odbioru) na stronie
adresowej przesytki,

2) przygotowania wykazu przesytek listowych i paczek przeznaczonych do nadania przez
Wykonawce. Przedmiotowy wykaz zawierac¢ bedzie dla kazdej przesytki dane adresata, wage,
optate oraz informacje o jej rodzaju. Wykaz zostanie sporzadzony

w dwoch egzemplarzach — po jednym dla kazdej ze stron,

3) przygotowania odrebnego wykazu dla przesytek nie rejestrowanych, w ktorym
przesytki wykazywane beda sumarycznie bez szczegotowych danych adresata

z zachowaniem podziatu na wage, rodzaj oraz kategorie. Wykaz zostanie sporzadzony

w dwoch egzemplarzach — po jednym dla kazdej ze stron,

4) umieszczania na stronie adresowej przesytki w miejscu przeznaczonym na znak optaty
pocztowej napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci uzgodnionej z Wykonawca,
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5) nadawania przesytek i paczek z wkasnym zwrotnym potwierdzeniem odbioru
utworzonym na podstawie przepiséw Ordynacji podatkowej, Kodeksu postepowania
cywilnego oraz Kodeksu postepowania administracyjnego.

§ 6. 1. Wykonawca w ramach realizacji niniejszej umowy zobowigzuje sie do:

1) bezptatnego dostarczenia Zamawiajagcemu drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru
dla przesytek krajowych i zagranicznych, paczek krajowych oraz innych drukéw niezbednych
do nadania przesytki (w tym, np. nalepki adresowe dla poczty kurierskiej, oznaczenia
przesytek rejestrowanych i priorytetowych),

2) doreczania przesytek krajowych przyjetych do przemieszczania i doreczania

z zachowaniem wskaznikéw terminowosci doreczen przesytek w obrocie krajowym
wskazanym w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.

w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego

(Dz. U.z2020r., poz. 1026).

§ 7. 1. Pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru, dla przesytek nadanych przez
Zamawiajacego ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, Wykonawca bedzie doreczat
niezwtocznie bezposrednio do Zamawiajacego.

2. W razie niemoznosci bezposredniego doreczenia przesytki adresatowi, Wykonawca
zobowiazany jest do przechowywania przesyitki przez okres 14 dni w swojej placdéwce.
Przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie adresatowi przesytki wraz z informacja
o mozliwosci jej odbioru w terminie 7 dni, liczac od dnia pozostawienia zawiadomienia

w oddawczej skrzynce pocztowej lub gdy nie jest to mozliwe, na drzwiach mieszkania
adresata, jego biura lub innego pomieszczenia, w ktérym adresat wykonuje swoje czynnosci
zawodowe, badz w widocznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata. W przypadku
niepodjecia przesytki w terminie 7 dni, Wykonawca zobowigzany jest do pozostawienia
powtdérnego zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz

14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu do odbioru przesytki,
Wykonawca niezwtocznie zwracana przesytke do siedziby Zamawiajgcego wraz z podaniem
przyczyny nie odebrania przesytki przez adresata.

3. Doreczenie zwrotéw przesytek listowych niedoreczonych wraz z ich wykazem
zawierajacym numer ich rejestrowego nadania, odbywac sie bedzie przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy do Zamawiajagcego w dni robocze od poniedziatku do piatku,
w godzinach 7%° - 11%,

4. W razie uszkodzenia przesytki, Wykonawca ma obowigzek jg zabezpieczy¢ oraz
nanies¢ adnotacje z informacja o osobie i zakresie dokonanego zabezpieczenia.

§ 8. Umowe zawiera sie na czas okreslony tj. od dnia 04 stycznia 2021 roku do dnia
31 grudnia 2021 roku, badz do wyczerpania maksymalnej wartosci brutto umowy,
w zaleznosci od tego, ktore z powyzszych zdarzen nastapi wczesniej.

§ 9. 1. Zamawiajacy zobowiazuje sie do zaptaty z tytutu realizacji catego przedmiotu
zamowienia Wykonawcy wynagrodzenia w maksymalnej wysokosci brutto .......................

(SEOWNIE: <.ttt ).
2. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 ptatne bedzie z dotu, na podstawie faktur
czesciowych obejmujacych miesieczny okres rozliczenia, ptatnych w ciagu ....... dni od daty

dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury. Prawidtowo wystawiona faktura oznacza
w rozumieniu niniejszej umowy fakture wystawiona zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
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prawa, w ktorej Wykonawca wykaze ilosci i rodzaje ustug, zgodnie z zestawieniami
prowadzonymi przez Zamawiajgcego i potwierdzanymi na biezaco przez Wykonawce.
3. Za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki
w wysokosci ustawowej za opdznienie.
4. Podstawa obliczania naleznosci bedzie suma optat za przesytki i paczki faktycznie nadane
lub zwrécone do nadawcy z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie
rozliczeniowym, potwierdzona co do ich ilosci i wagi dokumentami nadawczymi lub
oddawczymi, liczona po cenach jednostkowych okreslonych w ofercie Wykonawcy —
formularzu cenowym stanowigcym zatacznik do niniejszej umowy.
5. Okreslone w formularzu cenowym rodzaje i liczba przesytek oraz paczek w ramach
Swiadczonych ustug sg szacunkowe i moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego. Wykonawca oswiadcza, ze nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian
rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia,
w szczegodlnosci powodujacych zmniejszenie ilosci zamawianych ustug.
6. Zgodnie z art. 2 ust. 1 ustawy o zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikow i ptatnikéw,
faktury winny zostac¢ wystawione na:
Nabywca: Gmina Miasto Koszalin

ul. Rynek Staromiejski 6-7

75-007 Koszalin

NIP: 6692385366

Odbiorca: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Koszalinie
al. Monte Cassino 2
75-412 Koszalin

§ 10. 1. W przypadku odstagpienia od Umowy przez Zamawiajacego wskutek okolicznosci, za
ktore odpowiada Wykonawca, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna w
wysokosci 5% wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym mowa w § 9 ust. T Umowy.

2. W przypadku odstapienia od Umowy przez Wykonawce z przyczyn nie lezacych po stronie
Zamawiajacego, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 5%
wynagrodzenia umownego brutto, o ktorym mowa w § 9 ust. T Umowy.

3. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu zamowienia,
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowna w wysokosci 20% wynagrodzenia
umownego brutto okreslonego w § 9 ust. T Umowy.

4. Wykonawca zapfaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowna w przypadku nieprzedtozenia
Zamawiajgcemu oswiadczenia, o ktorym mowa w § 1 ust. 3 Umowy, w wysokosci 300,00
ztotych brutto za kazdy dzien opdznienia. Powyzszg kare Zamawiajacy potraci z pierwszej
faktury, ktorej termin ptatnosci nastapi po dacie naliczenia kary.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potracania przystugujacych mu naleznosci, w tym
kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, o ktorym mowa w § 9 ust. 1 Umowy.

§ 11. 1. Kazda ze stron moze rozwigzac niniejszg umowe z zachowaniem miesiecznego okresu
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego, w przypadku gdy druga
strona narusza jej istotne postanowienia.

2. Niezaleznie od postanowien ust. 1 Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od
umowy w razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili jej zawarcia,

w terminie 30 dni, liczac od dnia powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.
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3. W przypadku rozwigzania umowy zgodnie z ust. 1 lub 2 Wykonawcy przystuguje
wynagrodzenie nalezne mu z tytutu wykonania czesci umowy.

4. Umowa moze byc¢ rozwigzana ze skutkiem natychmiastowym przez Zamawiajacego

w przypadku utraty przez Wykonawce uprawnien do wykonywania dziatalnosci pocztowe;.

§ 12. 1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty Wykonawcy, polegajacych na:

1) zmianie ceny oferty w przypadku zmiany stawek podatku od towaru i ustug (VAT),

2) obnizeniu cen okreslonych przez Wykonawce w ofercie w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika
lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych z przedtozonej oferty.
Wykonawca ma wowczas obowigzek stosowac wzgledem Zamawiajacego obnizone
optaty dla ustug bedacych przedmiotem zamoéwienia,

3) zmianie umowy w przypadku zmian w przepisach prawnych wprowadzonych przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,

4) zmianie ceny oferty w przypadku zmiany zasad gromadzenia i wysokosci wptat do
pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika
2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych, o ile zmiany te beda wptywaty na koszty
wykonania zamowienia przez Wykonawce.

2. Zmiany postanowien niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemne;.
§ 13. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy ustawy
Prawo Zamowien Publicznych, Prawo Pocztowe, Kodeksu Cywilnego oraz innych powszechnie

obowiazujacych przepisow prawa.

§ 14. Wszelkie spory powstate na tle umowy rozstrzygane beda przez wtasciwy rzeczowo
i miejscowo sad powszechny dla siedziby Zamawiajacego.

§ 15. Umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej

ze stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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