
ZAKRES ŚWIADCZENIA:
Pomoc  finansowa w formie  świadczenia  alimentacyjnego  dla  osób znajdujących  się  w trudnej  sytuacji
materialnej z powodu niemożności wyegzekwowania alimentów.

WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAŁATWIENIA SPRAWY:
1. Wniosek o ustalenie prawa do świadczeń z funduszu alimentacyjnego.
2. Załącznik do wniosku o ustalenie prawa do świadczenia z funduszu alimentacyjnego, gdy liczba

osób uprawnionych do tego świadczenia i liczba osób wchodzących w skład rodziny jest większa
niż liczba pozycji na formularzu wniosku.

3. Dowód osobisty (w przypadku osobistego składania wniosku).
4. Odpis  podlegającego wykonaniu  orzeczenia  sądu  zasądzającego alimenty,  odpis postanowienia

sądu   o  zabezpieczeniu  powództwa  o  alimenty,  odpis  protokołu  zawierającego  treść  ugody
sądowej lub ugody zawartej przed mediatorem.

5. Oświadczenie  wnioskodawcy  o  dochodach  swoich  albo  członka  rodziny  osiągniętych  w  roku
kalendarzowym  poprzedzającym  okres  świadczeniowy,  innych  niż  dochody  podlegające
opodatkowaniu podatkiem dochodowym od osób fizycznych.

6. Zaświadczenie  właściwego  organu  gminy,  nakaz  płatniczy  lub  oświadczenie  wnioskodawcy
o wielkości jego gospodarstwa rolnego albo gospodarstwa członka rodziny wyrażonej w hektarach
przeliczeniowych  ogólnej  powierzchni  w  roku  kalendarzowym  poprzedzającym  okres
świadczeniowy (w przypadku posiadania gospodarstwa rolnego).

7. Zaświadczenie  organu  prowadzącego  postępowanie  egzekucyjne  lub  oświadczenie
o bezskuteczności egzekucji alimentów.

8. Oświadczenie wnioskodawcy o miejscu zamieszkania, wieku, zatrudnieniu i sytuacji ekonomicznej
osób  zobowiązanych  względem  osoby  uprawnionej  do  alimentacji,  innych  niż  dłużnik
alimentacyjny.

9. Oświadczenie dotyczące sytuacji rodzinnej i dochodowej.
10. Oświadczenie o sposobie wypłaty (w przypadku zmiany konta bankowego).
11. Pracownik ma prawo żądać innych dokumentów wymaganych do załatwienia sprawy.

Załączniki do karty świadczenia:
DŚW-33-01. Wniosek 
DŚW-33-02.  Załącznik  do wniosku  o  ustalenie  prawa do świadczenia  z funduszu alimentacyjnego,  gdy
liczba osób uprawnionych do tego świadczenia i liczba osób wchodzących w skład rodziny jest większa niż
liczba pozycji na formularzu wniosku.
DŚW-33-03. Oświadczenie wnioskodawcy o dochodach swoich albo członka rodziny osiągniętych w roku
kalendarzowym poprzedzającym okres świadczeniowy,  innych niż dochody podlegające  opodatkowaniu
podatkiem dochodowym od osób fizycznych.
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DŚW-33-04.  Oświadczenie  o  wielkości  gospodarstwa  rolnego  albo  gospodarstwa  członka  rodziny
wyrażonej  w  hektarach  przeliczeniowych  ogólnej  powierzchni  w  roku  kalendarzowym  poprzedzającym
okres świadczeniowy.
DŚW-33-05.  Oświadczenie o bezskuteczności egzekucji alimentów.
DŚW-33-06.  Oświadczenie  wnioskodawcy  o  miejscu  zamieszkania,  wieku,  zatrudnieniu  i  sytuacji
ekonomicznej  osób  zobowiązanych  względem  osoby  uprawnionej  do  alimentacji,  innych  niż  dłużnik
alimentacyjny.
DŚW-33-07. Oświadczenie dotyczące sytuacji rodzinnej i dochodowej.
DŚW-33-08. Oświadczenie o sposobie wypłaty.

ZŁOŻENIE WNIOSKU DROGĄ ELEKTRONICZNĄ:
Istnieje możliwość złożenia wniosku drogą elektroniczną za pomocą :

 Elektronicznej Platformy Usług Administracji Publicznej -e-Puap;
 Portalu Informacyjno-Usługowego -Emp@tia.

MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW:
1. Biuro Obsługi  Klienta,  al.  Monte  Cassino  2,  parter,  godziny  przyjęć:  poniedziałek-piątek:  8.00 -

14.00.
2. Kancelaria Centrum Usług Społecznych w Koszalinie, al. Monte Cassino 2-parter, od poniedziałku

do piątku w godzinach: 7.00 – 15.00.

KONTAKT:
Biuro Obsługi  Klienta,  al.  Monte  Cassino 2,  parter,  godziny przyjęć:   poniedziałek-piątek:  8.00 -  14.00,
tel. 94 31-60-366, 384, 332, 376.

SPOSÓB I TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY:
Decyzja administracyjna. Wydanie decyzji następuje bez zbędnej zwłoki nie później niż w ciągu miesiąca,
a w przypadku sprawy szczególnie skomplikowanej nie później niż w ciągu dwóch miesięcy licząc od dnia
wszczęcia postępowania.

OPŁATY:
Postępowanie nie podlega opłacie.

TRYB ODWOŁAWCZY:
Od decyzji przysługuje stronie prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego
w Koszalinie, w terminie 14 dni od daty jej doręczenia. Odwołanie wnosi się za pośrednictwem Centrum
Usług Społecznych w Koszalinie.

PODSTAWA PRAWNA:
1. Ustawa z dnia 7 września 2007 roku o pomocy osobom uprawnionym do alimentów.
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postępowania administracyjnego.
3. Rozporządzenie  Ministra  Rodziny,  Pracy  i  Polityki  Społecznej  z  dnia  07  lipca  2023  roku  w sprawie

sposobu i  trybu  postępowania,  sposobu ustalania  dochodu oraz  zakresu  informacji,  jakie  mają  być
zawarte we wniosku, zaświadczeniach i oświadczeniach w sprawach o ustalenie prawa do świadczenia
z funduszu alimentacyjnego.
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INFORMACJE DODATKOWE:
Świadczenia z funduszu alimentacyjnego przysługują osobie uprawnionej do ukończenia przez nią 18 roku
życia albo w przypadku gdy uczy się w szkole lub szkole wyższej do ukończenia przez nią 25 roku życia,
albo  w  przypadku  posiadania  orzeczenia  o  znacznym  stopniu  niepełnosprawności  –  bezterminowo.
Świadczenia  z  funduszu  alimentacyjnego  przysługują,  jeżeli  dochód  rodziny  w  przeliczeniu  na  osobę
w rodzinie  nie  przekracza kwoty  1209 zł.  W przypadku,  gdy dochód rodziny w przeliczeniu na osobę
w  rodzinie  przekracza  ustalone  kryterium  dochodowe,  o  kwotę  nie  wyższą  niż  kwota  świadczenia
z  funduszu  alimentacyjnego  przysługującego  danej  osobie  uprawnionej  w  okresie  świadczeniowym,
na który  jest  ustalane prawo do tego świadczenia,  przysługuje ono w wysokości  różnicy między kwotą
świadczenia z funduszu alimentacyjnego przysługującej danej osobie uprawnionej, a kwotą o którą został
przekroczony dochód rodziny w przeliczeniu na osobę w rodzinie. W przypadku, gdy wysokość świadczenia
z funduszu przysługującego danej osobie uprawnionej  ustalona w sposób opisany wyżej  jest  niższa niż
100  zł  świadczenie  to  nie  przysługuje.  Świadczenia  z  funduszu  alimentacyjnego  przysługują
w wysokości bieżąco ustalonych alimentów, jednakże nie wyższej niż 1000 zł. Świadczenia z funduszu
alimentacyjnego nie przysługują, jeżeli osoba uprawniona została umieszczona w instytucji zapewniającej
całodobowe utrzymanie lub w pieczy zastępczej, zawarła związek małżeński.

Opracował: Hanna Pieńkowska 02.01.2025
Sprawdził: Iwona Wcisłowska 02.01.2025
Zatwierdził: Urszula Borzęcka 02.01.2025
Osoba odpowiedzialna za aktualizację karty: Hanna Pieńkowska
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