A KARTA UStUGI DSW-34
CENTRUM

o USLUG SPOLECZNYCH Wersja Nr 3

v w Koszalinie
v Ogolnopolska Karta Duzej Rodziny

Data zatwierdzenia:
06.03.2025

ZAKRES SWIADCZONE)J USLUGI:
Przyznanie karty /przyznanie karty dla nowego cztonka rodziny wielodzietnej /przyznanie nowej karty

dla cztonka rodziny wielodzietnej, ktory byt wczesniej jej posiadaczem /przyznanie dodatkowej, tradycyjnej
formy karty /wydanie duplikatu karty.

WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY:
1. Wypetniony wniosek.

Skiadajac wniosek o przyznanie Karty przedstawia sie w szczegélnosci:
* w przypadku rodzica — o$wiadczenia, ze rodzic miat lub ma na utrzymaniu tgcznie co najmniej troje

dzieci oraz, ze nie jest lub nie byt pozbawiony wtadzy rodzicielskiej ani ograniczony we wtadzy
rodzicielskiej poprzez umieszczenie dziecka w pieczy zastepczej w stosunku do co najmniej trojga
dzieci;

¢ w przypadku dzieci w wieku powyzej 18 roku zycia, ktére uczg sie w szkole lub w szkole wyzszej

— oswiadczenie o planowanym terminie ukonczenia nauki w danej placéwce;
* w przypadku dzieci umieszczonych w rodzinie zastepczej lub rodzinnym domu dziecka — oryginat

lub odpis postanowienia o umieszczeniu w rodzinie zastepczej lub rodzinnym domu dziecka;
¢ w przypadku dzieci powyzej 18 roku zycia, ktére przebywajg w dotychczasowej rodzinie zastepczej

albo w _rodzinnym domu dziecka — os$wiadczenie o pozostawaniu w dotychczasowej rodzinie

zastepczej albo rodzinnym domu dziecka.

Oswiadczenia zawarte we wniosku oraz oswiadczenia, o ktéorych mowa wyzej sklada sie pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznai.

W przypadku oséb nieposiadajacych numeru PESEL poza dokumentami, o ktérych mowa wyzej
przedstawia sie oryginaty lub odpisy dokumentéow potwierdzajacych prawo do przyznania Karty
w szczegolnosci:

¢ w przypadku rodzica — dokument potwierdzajacy tozsamos¢;

* w przypadku matzonka rodzica — dokument potwierdzajacy tozsamosc¢ oraz akt matzenstwa;

e w przypadku dzieci w wieku do ukonczenia 18 roku zycia — akt urodzenia lub dokument

potwierdzajacy tozsamos¢;
¢ w przypadku dzieci w wieku powyzej 18 roku zycia — dokument potwierdzajacy tozsamos¢;

e w przypadku dzieci legitymujgcych sie orzeczeniem o umiarkowanym lub znacznym stopniu

niepetnosprawnosci w wieku powyzej 18 roku zycia — dokument potwierdzajacy tozsamos¢.

Cudzoziemcy, poza dokumentami, o ktorych mowa wyzej, przy sktadaniu wniosku o przyznanie
karty, sa zobowiazani okaza¢ dokument potwierdzajacy prawo do zamieszkania na terytorium
Rzeczypospolitej Polskie;j.

Organ sporzadza i uwierzytelnia kopie przedstawionych dokumentow.
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2. Pracownik ma prawo zadac innych dokumentdéw wymaganych do zatatwienia sprawy.
Zataczniki do karty ustugi:

DSW-34-01. Wniosek.

DSW-34-02. Oéwiadczenie dotyczace whadzy rodzicielskiej.

DSW-34-03. Oéwiadczenie o planowanym terminie ukonczenia nauki w szkole lub w szkole wyzszej.
DSW-34-04. Oéwiadczenie o pozostawaniu w dotychczasowej rodzinie zastepczej lub w dotychczasowym
rodzinnym domu dziecka.

DSW-34-05. Informacja o osobach, ktére beds mogly wyswietla¢ karte elektroniczng na swoich
urzadzeniach mobilnych.

ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA:
Istnieje mozliwos¢ ztozenia wniosku droga elektroniczng za pomoca:

» Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej -e-Puap;
* e-Doreczen;
*  Portalu Informacyjno-Ustugowego - Emp@tia.

MIEJSCE ZEOZENIA DOKUMENTOW:
1. Biuro Obstugi Klienta, al. Monte Cassino 2, parter, godziny przyje¢: poniedziatek - piagtek:
8:00 - 14:00,
2. Kancelaria Centrum Ustug Spotecznych w Koszalinie, al. Monte Cassino 2 - parter, od poniedziatku
do piatku w godzinach: 7.00 — 15.00.

KONTAKT:

Centrum Ustug Spotecznych w Koszalinie, al. Monte Cassino 2

Biuro Obstugi Klienta, parter, godziny przyjec: poniedziatek - pigtek: 8.00 - 14.00,
tel. 94 316 0384, 376, 381, 332, 460.

SPOSOB | TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:
W terminie do dwoch miesiecy od dnia ztozenia wniosku. Odmowa przyznania Karty Duzej Rodziny,

odmowa zwolnienia z optaty za wydanie Karty lub jej duplikatu, stwierdzenie utraty prawa do posiadania
Karty lub przyznania Karty z naruszeniem przepiséw ustawy nastepuje w drodze decyzji administracyjnej.

OPLATY:

Przyznanie Karty jest bezptatne. Od 9 kwietnia 2021 r. domdwienie dodatkowej, tradycyjnej formy Karty
podlega optacie w wysokosci 10,00 zt (za kazda karte), jezeli cztonek rodziny wielodzietnej posiada
wylacznie elektroniczng Karte Duzej Rodziny. Duplikat Karty od 1 marca 2025 r. podlega optacie
w wysokosci 16,00 zt (za kazdy duplikat).

Optate nalezy uisci¢ na konto: Centrum Ustug Spotecznych w Koszalinie mBank S.A. Oddziat Korporacyjny
w Koszalinie nr 29 1140 1137 0000 2161 6400 1001.

Jezeli zachodza szczegdlnie uzasadnione okolicznosci, w szczegdlnosci dotyczace sytuacji materialnej
lub zdrowotnej rodziny wielodzietnej, Prezydent Miasta Koszalina moze na umotywowany wniosek zwolni¢
cztonka rodziny wielodzietnej z ponoszenia optaty za wydanie drugiej formy Karty oraz jej duplikatu.

TRYB ODWOLAWCZY:
Od decyzji przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego

w Koszalinie, w terminie 14 dni od daty jej doreczenia. Odwotanie wnosi sie za posrednictwem Centrum
Ustug Spotecznych w Koszalinie.
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PODSTAWA PRAWNA:
1. Ustawa z dnia 5 grudnia 2014 roku o Karcie Duzej Rodziny.
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego.
3. Rozporzadzenie Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 27 lipca 2017 r. w sprawie sposobu
uniewaznienia Karty Duzej Rodziny, wzordéw graficznych oraz szczegétowego zakresu informacji,
jakie maja by¢ zawarte we wniosku o przyznanie Karty Duzej Rodziny.

INFORMACJE DODATKOWE:

Prawo do posiadania Karty Duzej Rodziny przystuguje wszystkim rodzicom oraz matzonkom rodzicéw,
ktérzy maja lub mieli na utrzymaniu tacznie co najmniej troje dzieci. Przez rodzica rozumie sie takze
rodzica zastepczego lub osobe prowadzacg rodzinny dom dziecka.

Prawo do Karty Duzej Rodziny przystuguje takze dzieciom:

* w wieku do 18 roku zycia,

» w wieku do 25 roku zycia — w przypadku dzieci uczacych sie w szkole lub szkole wyzszej,

* bez ograniczen wiekowych w przypadku dzieci legitymujacych sie orzeczeniem o umiarkowanym
lub znacznym stopniu niepetnosprawnosci,

ale tylko w przypadku, gdy w chwili sktadania wniosku w rodzinie jest co najmniej troje dzieci spetniajgcych
powyzsze warunki.

Nalezy pamieta¢, ze prawo do posiadania Karty Duzej Rodziny nie przystuguje rodzicowi, ktérego sad
pozbawit wiadzy rodzicielskiej lub ktéremu sad ograniczyt wtadze rodzicielskg przez umieszczenie dziecka
w pieczy zastepczej, chyba ze sad nie pozbawit go wiadzy rodzicielskiej lub jej nie ograniczyt przez
umieszczenie dziecka w pieczy zastepczej w stosunku do co najmniej trojga dzieci, prawo
to nie przystuguje réwniez rodzicowi zastepczemu lub prowadzacemu rodzinny dom dziecka, w przypadku
gdy sad orzekt o odebraniu im dzieci z uwagi na niewtasciwe sprawowanie pieczy zastepczej.

Karta jest przyznawana niezaleznie od dochodu w rodzinie.
Karta jest przyznawana:

* rodzicowi oraz matzonkowi rodzica — na czas nieokreslony;

¢ dziecku w wieku do ukonczenia 18 roku zycia - do ukonczenia 18 roku zycia;

¢ dziecku przebywajgcemu w rodzinnej pieczy zastepczej — na czas umieszczenia w danej rodzinie
zastepczej lub rodzinnym domu dziecka;

¢ dziecku w wieku powyzej 18 roku zycia — odpowiednio do dnia 30 wrzesnia nastepujacego
po koncu roku szkolnego, w ktérym jest planowane ukonczenie nauki w danej placéwce,
lub w przypadku szkoty wyzszej do dnia 30 wrzesnia roku, w ktérym jest planowane ukonczenie
nauki w danej placéwce, zgodnie ze ztozonym oswiadczeniem, nie dtuzej niz do ukonczenia
25 roku zycia;

¢ dziecku w wieku powyzej 18 roku zycia, legitymujagcemu sie orzeczeniem o umiarkowanym albo
Znacznym stopniu niepetnosprawnosci — na okres waznosci orzeczenia;

¢ dziecku w wieku powyzej 18 roku zycia, przebywajgcemu w dotychczasowej w rodzinie zastepczej,
rodzinnym domu dziecka po osiaggnieciu petnoletnosci - odpowiednio do dnia 30 wrzesnia
nastepujacego po koncu roku szkolnego, w ktérym jest planowane ukonczenie nauki w danej
placowce, lub w przypadku szkoty wyzszej do dnia 30 wrzesnia roku, w ktérym jest planowane
ukonczenie nauki w danej placowce, zgodnie ze ztozonym os$wiadczeniem, nie dtuzej
niz do ukonczenia 25 roku zycia;

* cudzoziemcom, o ktérych mowa w art. 5 pkt 2 ustawy o Karcie Duzej Rodziny Karta jest
przyznawana odpowiednio na okres wynikajacy z dokumentu potwierdzajagcego prawo
do zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

* cudzoziemcowi posiadajgcemu zezwolenie na pobyt staty przyznaje sie Karte na taki okres, jaki
przystugiwatby obywatelowi Rzeczypospolitej Polskiej (w szczegdlnosci dotyczy rodzicow, ktdrzy
dostaja Karte bezterminowo).

Str. 3/4



W przypadku wystapienia zmian majacych wplyw na prawo do posiadania Karty, zmiany danych
zawartych w Karcie lub zmiany miejsca zamieszkania czlonek rodziny wielodzietnej jest obowiazany
do niezwlocznego powiadomienia o tym Organ, ktéry przyznat Karte.

Whniosek o przyznanie Karty lub wydanie jej duplikatu moze ztozy¢ w imieniu cztonkdédw rodziny
wielodzietnej cztonek rodziny wielodzietnej posiadajacy petng zdolno$¢ czynnosci prawnych, ktory
oswiadczy, ze jest umocowany do ztozenia wniosku o przyznanie Karty lub jej duplikatu oraz do odebrania
Karty lub jej duplikatu w imieniu cztonkdéw rodziny wielodzietnej wskazanych we wniosku.

Posiadacz karty uprawniony jest do korzystania z systemu ulg, ktérych wyszukiwarka znajduje sie na stronie
https://empatia.mpips.gov.pl/web/piu/kdr.

Opracowat: Hanna Pienkowska 06.03.2025
Sprawdzit: Iwona Wcistowska 06.03.2025
Zatwierdzit: Urszula Borzecka 06.03.2025
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty: Hanna Pienkowska
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